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II. dio: Gradska blagajna §. 96—102. 

Blagajnička strazza §. 103. 

Dnevnici §. 104.—114. 

Propisnik i uplatnik §. 115.-118. 
Rukovanje s efektima §. 119.—124. 

Dnevni zaključak blagajne §. 125.—127. 

Uprava gradskih daća § 128.—143. 


PRVI DIO. 

Gradsko računovodstvo; 

§• i- 

U glavnom gradu Zagrebu odijeljeno je računovodstvo od 
gradske blagajne te kao kontrolni organ obavlja računarske po¬ 
slove u smislu ovoga naputka samostalno. 

Osoblje računovodstva sastoji se od grad. računovodje kao 
predstojnika te prema potrebi sistemizovanoga broja činovničtva 
i pomoćnog osoblja. 

Djelokrug i poslovanje. 

§. 2 . 

Računovodja je za svoje kao i za uredovanje pridieljenog 
mu osoblja odgovoran neposredno gradonačelniku. On ima 
osobno ili po svojem zamjeniku sudjelovati kod svih skontra- 
cija gradske blagajne i posebnih blagajna raznih gradskih za¬ 
voda i poduzeća te sastavljati skontrovne operate, i napokon 
sudjelovati kao član povjerenstva za sastavak i procjenu naša- 
stara, za izlučenje našastarskih predmeta i za sva ina povje- 
renstvena poslovanja, tičuća se novca i vriednota te ine pokretne 
i nepokretne gradske imovine. 

Napokon ima grad. računovodja neposredno nadzirati raču¬ 
novodstvo i blagajničko rukovanje raznih gradskih zavoda i 
poduzeća, te o tom od slučaja, naročito ako naidje na kakove 
nedostatke, gradskoga načelnika uz shodan predlog izvješćem 
obaviestiti. 

Gradski proračun. 

§. 3. 

Gradsko računovodstvo sastavlja gradski proračun po 
obrazcu R. l/a. i b. i predlaže grad. poglavarstvu najdulje do 
konca mjeseca listopada za sliedeću godinu, a kod sastavka ima 
^“SrzaFi sliedećih načela: 

Kod stalnih pristojba (beriva činovništva, najamnina i t. d.) 
stavlja se u proračun faktično potrebna svota. 

Kod promjenljivih pristojba uzimlje se za temelj uspjeh 
odprošlih^i^jjodirig, uz isključenje takovih godina, u kojima 
je slučajno razhod ili prihod bio nerazmjerno velik ili pak malen. 


Obr. R 
l /a i b 
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Pokaže li se uspjeh prošlih godina prilično jednak; uvrsti 
se u uroračun svota popriečnoga uspjeha. Pokazuje li se pak 
kod koje stavke, da potreba’postepeno raste, uvrsti se u pro¬ 
račun razmjerno veća svota od prošle godine, pokazuje li se 
obratnoT da potreba postaje postepeno manjom, uvrsti se u 
proračun razmjerno manja svota. 

Ako li se unapred znade, da će na kojoj stavci biti veća 
ili manja* potreba, ima se to dakako u obzir uz eti. Stoga ima 
gradsko poglavarstvo računovodstvu najkašnje do konca kolo¬ 
voza saobćiti takove v eće ili manje potrebe , te pružiti ine po¬ 
trebite podatke za sastavalT proračuna. 


§• 4 . 


U proračun spada samo izvjestno gospodarenje (redovita 
i eventualna izvanredna pdtfStfaji 16 samo' oni predvidivi pri - 
fiodi i razhodi, koji potiču iz gospodarenja dotične proračunske 
godine , nipošto pak "aktivni i pasivni zaostatci iz prošlih godina. 
Prolazno gospodarenje po naravi svojoj ne spada u proračun. 

Isto tako ne smije s e u proračun uvrstiti blagajnički ostatak, 
jer isti ne potiče "iz gospodarenja dotične proračunske godine, 
zatim jer se prigodom sastavka proračuna ne može niti znati, da 
li će koncem godine uobće preostati kakav ostatak, a osim 
toga ima takav eventualni ostatak kao blagajnička zaliha služiti 
u prvom redu za pokriće pasivnih "zaostataka iz prošle godine 
iTTeventualnih nužnih prekoračenja pojedinih proračunskih sta¬ 
vaka tekuće godine. 

*a**m<m*0u*i* 9 ** r ~*** im * *•***' 

§. 5. 

Manjak koji se pokaže kod sastavka gradskog proračuna, 
ima se u pravilu pokrivati obćinskim nametom na izravne po¬ 
reze. Nu ’u slučaju, ako se blagajnička zaliha nagomila na toliko, 
da znatno pretiče zaostatke od prošlih godina, može se ona 
upotriebiti za pokriće proračunskoga manjka, u kojem slučaju 
upliva na sniženje postotka obćinskoga nameta, nu i u tom 
se slučaju ne uvršćuje u izvjestno gospodarenje proračuna kao 
posebna stavka, nego se uzimlje poput nameta samo u bilanci 
proračuna u kombinaciju. 

§■ 6. 


Za razna gradska poduzeća (vodovod, munjare, plinare, 
žestare, gospodarstvo i si.) kao i za zaklade, stojeće pod upra¬ 
vom gradske obćine imaju se posebni proračuni sastaviti, a u 


glavni proračun uvrstiti samo one svote, koje se od čistoga pri¬ 
hoda imaju i smiju upotriebiti za obće gradske svrhe, ili nasu¬ 
prot one svote koje se imaju iz gradskih dohodaka upotriebiti 
za pokriće eventualnoga manjka kojega grad. poduzeća. 

Posebni proračuni takovih poduzeća imaju se glavnomu 
grad. proračunu priložiti. 

Proračuni gradskih bolnica imaju se u smislu §. 78. zakona 
od 25. ožujka 1906. o zdravstvu posebno sastavljati i kr. ze 
maljskoj vladi predlagati. 

§• 7 . 

Sastavljajuć proračun, računovodstvo ispunjuje stupce 1. 
do 8. privitoga obrazca, dočim se stupac 9. izpunjuje na temelju 
zaključaka zastupstva, a stupac 10. ispunjuje se kod kr. ze¬ 
maljske vlade nakon konačnog'odobrenja. 

Rashodi i prihodi razvrstaju se po naravi svojoj u naslove 
i stavke, te se prema privitoin primjeru uvrste najprije pojedince 
u proračun (obrazac R. l/a), a nakon toga svotno po naslovima 
(obrazac R. 1/b). 

Razlike izmedju proračuna tekuće godine (stup. 4. i 5.) 
te prošle godine (stup. 6.), koje su izkazane u stupcima 7. i 8- 
imaju se u posebnom „Obrazloženju" razjasniti i opravdati. 

Konačno se ima sastaviti bilanca, t. j. usporedjenjem svote 
razhoda i svote prihoda ustanoviti višak ili manjak te nazna¬ 
čiti, kojim se načinom ima eventualni manjak pokriti. (Obćin¬ 
skim nametom, blagajničkom zalihom ili inim načinom). 

Glavna knjiga gradske uprave. 

§• 8 . 

Glavna knjiga grad. uprave ima se osnovali prema pri- 
vitom "obrazcu R. 2. te za svaki naslov i stavku proračuna Obr. R/2, 
otvoriti poseban račun sa toliko listova, koliko će po stečenom 
izkustvu za jednu godinu dostajati. 

Osim naslova i stavaka, koje su u proračunu sadržane te 
predstavljaju „izvjestno gospodarenje", imaju se u glavnoj 
knjizi otvoriti posebne stavke za „prolazno gospoda¬ 
renje" i to: 

* 

u prihodu: 

„Vraćeni predujmovi"; 

„Primljeni tudji novac"; 

„Primljena gotovina za efekte"; 

„Primljeni efekti za gotovinu"; 
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u razhodu: 

„Dani predujmovi uz povrat"; 

„Vraćeni tudji novac"; 

„Izdani efekti za gotovinu" te 

„Izdana gotovina za efekte". 

Glavnoj knjizi valja pridodati pregled stavaka i strana, na 
kojima su propisane. 

§. 9. 

Kod osnivanja glavne knjige ima računovodstvo u glavi 
na lievo upisati broj i ime stavke (ili podstavke). 

U stup. 1. upisuju se tekući brojevi pristojbi i to za svaku 
stavku napose počam od 1. pa dalje sve do konca godine. 

U stup. 2. upisuje se ime stranke ili oblasti, koja ima što 
uplatiti, dotično dobiti, kratak ali razgovietan opis predmeta i 
napokon datum i broj doznačne naredbe. 

U stup. 3. upiše se odmah prigodom osnivanja knjige 
proračunom predvidjena svota. 

U stup. 4. prenesu se zaostatci iz prošle godine točno u 
onim iznosima, u kojima su u prošlogodišnjem zaključnom ja- 
čunu iskazani. 

U stup. 5. upisuju se tečajem tekuće godine od zaosta¬ 
taka eventualno odpisani iznosi, a u 

stup. 6. koncem godine prigodom zaključka knjige pre¬ 
ostala dužnost na zaostatcima, nakon provedenih odpisa, (uplate 
na to ne uplivaju). 

U stup. 7. upisuju se doznačene pristojbe na račun pro¬ 
računa tekuće godine: . 

u stup. 8. eventualno od tih pristojba naknadno odpisani 
iznosi, a u 

stup. 9. koncem godine preostala pristojba^ na tekućoj 
dužnosti. 

Bude li pako tečajem godine jur propisana tekuća pri¬ 
stojba povišena, tada se na novo propiše samo povišica, te se 
u koloni 2. (opazka) pozove na dotični savezni tekući broj. 

Stup. 11. do 13. služe za zabilježbu likvidacije; 

Stup. 14. do 17. za kontiranje podmirbi na temelju bla¬ 
gajničkih dnevnika, napokon, 

stupac 18. za zaključak koncem godine. 


Propisivanje pristojbi. 

§• 10 . 

Pristojbe se uknjižuju na temelju doznačnih naredba grad. 
pogl avarstva' koje se prije odpreme gradskoj blagajni dosta¬ 
vljaju računovodstvu u konceptu i čistopisu. 

. Računovodstvo ima prije uknjižbe izviditi da li je dozna- 

čna naredba u svakom pogledu izpravna, naročito pako: da li 
je podpisana po načelniku ili njegovom zamjeniku; 

da li glasi na naslov i stavku proračuna, na koju dotična 
činitba po naravi svojoj spada; 

da Ii je u konceptu i Čistopisu točno označena svota te 
ime i prezime stranke, a izim toga: da li ima na odnosnoj 
proračunskoj stavci dovoljno raspoložive dotacije. 

--Ne - * odgovara li doznačna naredba bud kojemu od gore 

navedenih uvjeta, ima se gradskom poglavarstvu neuknjižena 
vratiti, te razlozi zašto je uknjižba uzkraćena napisati na kon¬ 
ceptu naredbe. 

Ako je proračunska stavka izcrpje na, može se uknjižba 
provesti samo u onom slučaju, ako načelnik na konceptu do¬ 
značne naredbe stavi .zaporku: „Ima se uknjižiti bez obzira na 
prekoračenje proračunske stavke" te tu zaporku providi svojim 
podpisom, nu ovu okolnost ima računovodstvo u opazci glav- 
knjige (stup. 19.) zabilježiti. 

§. 11 . 

Pronadje li računovodstvo doznačnu naredbu u redu, ima 
ju uknjižiti gore opisanim načinom u stupce 1., 2. i 7. 

Izmedju pojedinih propisa ima se ostaviti prostora od 
najmanje dvie crte, a na koliko je pristojba takova, da dolazi 
do podmirHe ii više obroka, onda se ostavi toliko prostora, 
koliko je potrebno za kontiranje pojedinih iznosa podmiibe 
(stup. 14.—16.). 

Likvidiranje. 

§. 12 . 

Svaka dokaznica, (namira ili protunamira) ima prije nego 
li ju ^racTr'BTagajina realizira, biti po računovodstvu likvidirana. 

(Iznimku čine redovite daće, koje še po blagajni u uplatnim 
knjižicama potvrdjuju kao i takove uplate, koje stranke prigodom 
prijave smjesta uplaćuju: primjerice: obrtne, šegrtske, naukovne 
i slične pristojbe). 
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Likvidator ima izviditi, da li je pridonesena dokaznica 
(namira ili protunamira) s formalnog gledišta izpravna, t. j., da 
li je iznos brojkama i slovima izpravno označen, da li je iz- 
pravno citirana doznačna naredba, da li je naslov činidbe, od¬ 
nosno 1 vrle me, na koje se novac uplaćuje odnosno diže, valjano 
označeno, te da li je po stranci na čije ime doznaka glasi vla¬ 
storučno pisana i podpisana, dotično da li je u protivnom 
slučaju zadovoljeno "zakonitim propisima. 

Kod izdatka valja i na to paziti, da li doznaka nije jur 
zas tarjel a, t. j. da li od dana doznake, pa do dana, kada je 
namTrlT na likvidiranje podnesena, nije pro teklo godinu d ana. 
U takovim slučajevima ima se likvidacija uzkratiti sve dotle, 
dok ne stigne ponovna naredba grad. poglavarstva. 

§. 13. 

Pronadje li likvidator dokaznicu izpravnom, tada ju likvi¬ 
dira na sliedeći način: 

Odozgor upiše naslov i stavku proračuna, dotično naslov 
dnevnika u kojem se ima likvidirana činidba provesti, a ispod 
podpisa stranke stavi se likvidacionalna klauzula, koja glasi: 
„Ima se primiti dotično izdati" iznos od (brojkama i slovima) 
iŽjpĆfd toga stavi se štampilj likvidature i vlastoručni podpis 
Iikvjidatpra. 

(Za olakšanje kontiranja upiše se jošte i strana glavne 
knjige). 

Ako se od likvidne svote ima štogod odbiti i možebiti od¬ 
bitak na drugu koju stavku proračuna ili u drugi dnevnik pro¬ 
vesti, ima se to u likvid. klauzuli točno označiti. 

U glavnoj knjizi izpuni zatim likvidator stupce 11. do 13. 
i onda dokaznicu stranci uruči, te ju uputi na grad. blagajnu. 

Cenzuriranje dnevnika, kontiranje podrnirbi, skontro, 
te inkontriranje i opazke. 

§. 14. 

Prije nego li se podje na kontiranje podrnirbi, imaju se 
po grad. blagajni priposlani blagajnički dnevnici podvrći cen¬ 
zuri, koja sastoji u tom, da se izvidi, da li je svaki članak 
propisno s prilozima obložen; da li priložTJoblikom i sadržajem 
odgovaraju propisima, da li se svota priloga slaže s unosom u 
blag. dnevnik, da li su svi iznosi u dnevniku u odgovarajućem 


stupcu valjano upisani, da li je ostatak iz dnevnika prošloga 
mjeseca u tekući izpravno prenesen i da li su novčani stupci 
ispravno zbrojeni. 

§• 15 . 

Kontiranje podrnirbi u glavnu knjigp obavlja se na temelju 
blag. dnevnika tako, da se u stup. 14. upiše datum, kada je 
činitba u dnevnik uvrštena, a u stup. -45. članak pod kojim je 
to učinjeno: 

Za iznose otvorena su dva stupca i to, stup. 16. u koji 
se upisuju dioni iznosi, ako doznačena pristojba dolazi djelo¬ 
mično do podmirbe. Bude li pristojba na taj način obročno 
podpuno podmirena, potegne se u stup. 16. izpod posljednje 
podmirbe crta, te se ukupna podmirba prenese u stup. 17. 

To isto se učini koncem godine prigodom zaključka glavne 
knjige i kod onih pristojba, koje do konca godine nisu do pod- 
pune podmirbe došle, te se u stup. 17. upiše doista podmireni 
iznos, dočim se razlika izmedju ovoga i pristojbe (st. 10.) uvrsti 
kao zaostatak u stup. 18. 

Dodje li pak pristojba na jednom u podpunom iznosu 
do podmirbe, tada se podmireni iznos ne upisuje u stup. 16., 
već izravno u stup. 17. 

Za dokaz, da je kontiranje obavljeno, podcrta se u dnev¬ 
niku dotični iznos, te se u za to opredieljenom stupcu (10.) 
dnevnika upiše strana glavne knjige, na kojoj je kontiranje 
obavljeno. 

§. 16. 

Dogodi li se, da grad. blagajna uvrsti nješto u blagajnički 
dnevnik gradske uprave, što u isti ne spada, ili izplati više, nego 
li bi prema doznaci pripadalo, tada se dotični nepripadno ili 
previše zaračunani iznos kontira ne n a izvjesno, nego na pro¬ 
lazno gospodarenje, a grad. blagajna putem ,,opazke“ pozove, 
cla učinjenu pogriešku shodnom provedbom u dnevniku sliede- 
ćega mjeseca izpravi. 

§. 17. 

Za kontrolu, da li je kontiranje valjano obavljeno služi Obr. R/3, 
„skontro" (Obrazac R. 3.) u kojem se za svaku proračunsku 
stavku otvore stupci, za upis strane i tekući broj glavne knjige 
te iznos podmirbe. 
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U skontro se nakon dovršenog kontiranja mjesečnog dnev¬ 
nika iz glavne knjige unašaju kontirani iznosi podmirbe za svaku 
stavku napose. Novčani stupci pojedinih stavaka se zatim sbroje, 
te pojedini sbrojevi uvrste u stupac opetovanja. Na koncu se 
taj stupac sbroji, te se sbroj mora točno sudarati s uspjehom 
dnevnika za dotični mjesec. Ako se to ne slaže, znak je, da se 
Jeflli u "dnevniku ili u kontiranju uvukla pogrieška, koju treba 
potražiti i shodnim načinom izpraviti. 

§• 18 . 

Koncem godine sastavi se opetovanje svih mjesečnih skontra, 
koje se koli u ukupnom iznosu, toli u svotama pojedinih sta¬ 
vaka mora točno slagati sa podmirbom, izkazanom u zaključ¬ 
nom računu. 

§• 19. 

Ako je koji iznos iz jednog blagajničkog dnevnika pre¬ 
nesen u drugi, n. pr. iz blagajničkog dnevnika gradske uprave 
u dnevnik koje zaklade ili obratno, ima kontista izviditi, da li 
je to ispravno provedeno, a da je to učinio, potvrditi u jednom 
i drugom dnevniku vlastoručnim podpisom i podcrtanjem do¬ 
tičnoga iznosa uz zaporku: „Inkontrirano 11 . 

Obr. R/4. Ako li je pak koji iznos^ drugoj kojoj blagajni, oblasti 
ili uredu odaslan, ima računovodstvo inkontriranje provesti sred¬ 
stvom „Dopisa 11 po obrazcu R. 4. 

§. 20 . 

Naidje li se prigodom cenzure, kontiranja ili inkontriranja 
na kakove pogrieške, koje se ne bi dale kratkim putem i bez 
povriede konačnoga rezultata izpraviti, ima računovodstvo ne¬ 
posredno na gradsku blagajnu upraviti „opazke 11 u obliku do¬ 
pisa. U tim opazkama imaju se redom navesti pronadjene manj¬ 
kavosti, te blagajna pozvati, da iste bud razjasni, bud shodnim 
načinom izravna. N. pr. ako manjka koji prilog, ima ga na¬ 
knadno dobaviti i računovodstvu priposlati, ako je pogrieška u 
iznosu, ima je shodnom provedbom u tekućem dnevniku izrav¬ 
nati i t. d. 

Za riešenje opazaka ima se blagajni staviti primjereni rok 
od najdulje 14 dana, a ako ona u tom roku ne bi opazkama 
udovoljila, te o tom računovodstvo pismeno obaviestila, ima 
računovodstvo podnijeti izvješće grad. poglavarstvu, koje će 


grad. blagajnu na odgovornost pritegnuti i odrediti, da se opaz¬ 
kama računovodstva s mjesta zadovolji. 

Očevidnik dnevnika 

§. 21 . 

Računovodstvo ima o svim blagajničkim dnevnicima, koji 
mu imaju od grad. blagajne na kontiranje stizati, voditi „Oče- obr. R/ 5 , 
vidnik dnevnika 11 po obrazcu R. 5., u kojem se za svaki dnev- 
nik otvori posebna strana ili, ako se očevidnik za više godina 
unapred osniva, toliko strana, koliko je potrebno, te se na 
svakoj strani u glavi upiše naslov dnevnika. 

Čim gradsko poglavarstvo odredi otvorenje novoga dnev¬ 
nika od grad. blagajne, ima računovodstvo isti u svoj očevidnik 
upisati, te u stup. 9. naznačiti datum i broj dotične naredbe i 
dan, kojim se dnevnik osnovati ima. Nasuprot pak, ako grad. 
poglavarstvo odredi, da se ima vodjenje kojega dnevnika obu¬ 
staviti, ima se to na dotičnoj strani očevidnika u stup. 9. za¬ 
bilježiti opet uz naznaku datuma i broja dotične naredbe. 

U tu svrhu ima gradsko poglavarstvo takove svoje na¬ 
redbe vazda računovodstvu saopćivati. 

§. 22 . 

Čim koji dnevnik od grad. blagajne računovodstvu stigne, 
ima se u stupcu 4. ime činovnika, kojemu bude na uredovanje 
dodieljem, a u stupcu 3. dotični datum zabilježiti. 

Ako bude dnevnik nakon cenzure i kontiranja u redu na- 
djen, ima se u stupcu 8. upisati datum, koji dotična zaporka 
na dnevniku nosi. 

Bude li pak dnevnik radi pronagjenih pogriešaka opažen, 
upiše se u stup. 5. datum i broj opazke. 

Kada stigne razjašnjenje, upiše se to u stupcu 6., pa ako 
bude radi nedovoljnog razjašnjenja ponovo opažen, upiše se 
to u stup. 7. 

Kada bude napokon dnevnik nakon dovršene računarske 
parnice u redu nadjen, upiše se to u stup. 8. 

§ 23. 

Očevidnik ima se svaki mjesec pregledati i ako se opazi, 
da koji dnevnik nije pravodobno priposlan, ima se gradska 
blagajna najprije neposredno pozvati, da ga što prije predloži,, 
pa ako to ne bi ipak u roku od 8 dana učinila, ima se o tom 
gradskom poglavarstvu izvješće podnijeti. 
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Slično se ima postupati, ako se kod pregledavanja oče- 
vidnika, opazi, da kojoj opazci nije pravodobno zadovoljeno. 

Računski povratci i obustave. 

§. 24. 

Računski povratci nastaju onda, ako se u doznačenim i 
knjiženim, dotično i podmirenim pristojbama dogode tečajem 
godine takove promjene, koje uplivaju na raspoloživo stanje 
proračunskih stavaka, pa se prema tomu imaju svrsi shodno 
i knjižiti. 

Primjeri: 

>f^Ako je stanoviti iznos uknjižen kao prihod na stano¬ 
vitoj proračunskoj stavci, pa je kašnje ustanovljeno, da u cje- 
losti ili djelomično spada ili na drugu koju stavku proračuna 
ili pako da u obće ne spada u korist budgeta. U takovom slu¬ 
čaju ne smije se dotični iznos izravnanja radi knjižiti na teret 
proračuna u „razhodu", već se ima knjižiti kao izdatak na ko- 
relativnoj stavci prihoda. 

JJ/Ako je pak na teret proračunske stavke „razhoda" u 
izdatak uknjižena stanovita svota, a nije u opredieljenu svrhu 
izcrpljena, nego je u cielosti ili djelomično povraćena, tada se 
povraćeni iznos neima knjižiti u „prihod" proračuna već kao 
primitak na korelativnoj stavci „razhoda" i t. d. 

Iz toga sliedi, da svaka stavka, '„prihoda" može imati svoju 
korelativnu stavku izdataka i obratno svaka stavka „razhoda" 
svoju korelativnu stavku primitka, na što se ima već kod osni¬ 
vanja glavne knjige obzir uzeti, te u tu svrhu opredieliti do¬ 
voljan broj listova. 

§. 25. 

Obustave nastaju u slučaju, ako se uknjižena jur doznaka 
naknadno ili posve opozove ili se doznačeni iznos smanji. Na 
taj način odpisani iznos knjiži se u glavnoj knjizi u stupcu 8. 
kao odpis tekuće dužnosti. 

§. 26. 

Računski povratci i obustave nastaju po naravi svojoj samo 
u onom slučaju, ako se gore opisana promjena dogodi u tekućoj 
proračunskoj godini, jer samo u tom slučaju uplivaju na raspo¬ 
loživo stanje proračunskih stavaka; nu dogodi li se promjena 
nakon tekuće godine, tada se računski povratci knjiže kao obični 
prihodi dotično razhodi, dočim se sa obustavama postupa kao 
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zaostatcima, te se knjiže u stup. 5. glavne knjige kao odpis 
zaostatka. 

Prolazno gospodarenje. 

§• 27. 

Predujam uz povrat i tudji novac ne smiju da tangiraju 
proračun, zato ih valja voditi u glavnoj knjizi kao prolazno go¬ 
spodarenje. 

§. 28. 

Svaki iznos, koji bude na „razhodu" kao predujam uz 
povrat knjižen, ima se istodobno na „prihodu" kao povratit 
se imajući predujam u istom iznosu propisati, u kojem je izdan. 

Zato mora na prolaznoj stavci „predujam uz povrat" 
ukupni iznos tekuće pristojbe (stup. 7.) i podmirbe (stup. 17.) 
izdatka biti vazda posve jednak ukupnom iznosu na povratak 
propisanih predujmova u prihodu (stup. 7.) 

Zaostatak može nastati jedino kod prihoda, nipošto pak 
kod razhoda. 

Nasuprot kod tudjega novca može nastati zaostatak samo 
kod „razhoda" nipošto pak kod „prihoda". 

§. 29 . 

U tudji novac spadaju i zajmovi, koji se u časovitom 
pomanjkanju razpoloživa novca uzimlju za pokriće proračunom 
predvidjenih potreba. 

Kao zajam primljeni iznos, i to u nominalnoj vriednosti, 
a ne po odbitku dobrojnog kursa ili inih odbitaka, valja sta¬ 
viti kao tudji novac u primitak te podjedno propisati u razhodu 
kao vratit se imajući tudji novac u istom iznosu. Eventualni 
odbitci prigodom realiziranja zajma knjiže se na odnosnim stav¬ 
kama izvjestnog gospodarenja u izdatak. 

Ako takav zajam ne dodje u istoj godini do izplate, te se 
za odplatu potrebite svote uvršćuju u proračun, tada se takove 
svote moraju u izdatak knjižiti na dotičnoj proračunskoj stavci 
izvjestnoga gospodarenja. 

Nasuprot pak u prolaznom gospodarenju, na stavci: „Vra¬ 
ćeni tudji novac", na kojoj je vazdašnji ostatak zajma kao za¬ 
ostatak (stup. 4.) izkazan, ima se toliki iznos odpisati (stup. 5.) 
koliko se od zajma odplaćuje, i to samo iznos, odpadajući na 
odplatu glavnice, dočim na kamate i ine pripadke odpadajući 
iznos ostaje definitivno knjižen na dotičnoj stavci izvjestnoga 
gospodarenja. 


16 


§• 30 . 

Uzme li gradska obćina za stanovite svrhe (investicije) 
veći kroz dulji niz godina amortizirati se imajući zajam, tad ce 
le imati o takovom zajmu posve razlučenu od gospodarenja u 
okviru redovitog proračuna voditi posebni račun, . J. P 
sebni dnevnik i posebna glavna knjiga. 

Vjeresijsko poslovanje. 

§■ 31. 

Vjeresijsko poslovanje odnosi se na plodonosno ulaganje 
razpoložive gotovine te na nabavu i prodaju vnednostn.h pa¬ 
pira, a knjižiti ga valja na sliedeći način. 

U prihodu na stavci „Primljena gotovina za efekte 
knjiže se oni iznosi, koji su iz uložaka u gotovom novcu izva- 
dS kao i oni iznosi, koji prodajom vriednostnih paptra nrndjt, 

Toj stavci odgovara u razhodu stavka: „Izdani efekti 
za gotovinu 1 ' na koju se knjiže u izdatak oni iznosi, kop 
su iz uložaka izvadjeni ili prodajom vriednostnih papira umsh, 
t j oni iznosi, za koje se ukupna vnednost efekta umanjuje. 

°U prihodu na stavci: „Primljeni efekti za gotovinu 
knjiže se oni iznosi, koji se plodonosno ulažu na Rožnice, te 
nominalna vriednost nabavljenih vriednosmh papu a, t. j. om 
iznosi, za koje se ukupna vriednost efekta povisuje. 

Ovoj stavci odgovara u razhodu stavka: „Izdana go¬ 
tovina za efekte« u koju se knjiže za plodonosno ulaganje, 
dotično za nabavu vriednostnih papira izdani iznosi u gotovu 

novcu. 

§. 32. 

Vriednostni papiri knjiže se vazda u nominalnoj vriednosti, 
pa se stoga i gotov novac izdan za nabavu vriednostnih papira, 
ili dobljen za vriednostne papire na odnosnim stavkama vjere- 
sijskoga poslovanja knjiži u iznosima, kop odgovaraju nomn ia . 1 
vriednosti nabavljenih, odnosno izdanih vriednostnih papira. 
Eventualna razlika, nastala uslied burzovne vriednosti, obi acu- 
navanje razlike kamata i t. d. ima se knjižiti kao prA d do 
tično razhod kod izvjestnog gospodarenja, na obcemtoj stavci 
razni prihod dotično razhod. 

§. 33. 

Ako se kamate na uložnicu ne podignu u gotovu novcu, 
nego se pripišu, tada se dotični iznos provede na odnosnoj 
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stavci izvjestnog gospodarenja kao gotov novac u prihod, na¬ 
suprot pak u prolaznom gospodarenju na stavci: „Gotovina 
za efekte« u izdatak, a na stavci: „Efekti za gotovinu« kao 
efekt u primitak. 

§. 34. 

Pošto vriednostni papiri sačinjavaju stalnu, odnosno ne- 
potrošivu imovinu gradske obćine, ima se o njima poput zaklade 
voditi posebni račun, dakle posebni blagajnički dnevnik i po¬ 
sebna glavna knjiga. 

U blagajničkom pak dnevniku gradske uprave i njemu 
odgovarajućoj glavnoj knjizi valja knjižiti samo one efekte, koji 
se odnose na povremeno ulaganje raspoložive gotovine, opre- 
dieljene inače u svrhe, proračunom predvidjene. 

Pomoćna knjiga za stalna beriva. 

§. 35. 

Za individualno knjiženje stalnih beriva ima se voditi po- obr. R/7 
moćna knjiga po privitom obrazcu R. 7. 

Za svakoga urednika valja otvoriti poseban list, te na čelu 
istoga upisati prezime, ime i svojstvo istoga, te naslov i stavku 
proračuna, koju njegova beriva terete. 

U stupac 1. upisuju se beriva, i to napose plaća, doplatci, 
stanarina i t. d. Svote tih beriva ne upisuju se odmah u novčane 
stupce (2—4), nego samo u predmetnom stupcu (1), da se uz¬ 
mognu koncem godine u novčane stupce uvrstiti pravi iznosi 
pristojbi, uzev u obzir sve tečajem godine dogodivše se promjene. 

Podjedno treba u stupcu 1. zabilježiti naredbe gradskog 
poglavarstva, kojima su beriva doznačena, kao i naredbe, odno- 
seće se na eventualne promjene. 

U stupcu 2. upisuje se godišnja pristojba pojedinih be¬ 
riva, t. j. pristojba za svih 12 mjeseci, bez obzira na to, da li 
je koje berivo istom tečajem godine doznačeno ili povišeno. 

U stup. 3. upisuju se eventualni zaostatci beriva od prošle 
godine, na koliko su u prošloj godini dospjeli, ali nijesu do na- 
mirenja došli, ili pak na koliko su u tekućoj godini za prošlu 
naknadno doznačeni. 

U stup. 4. dolazi čista pristojba sa tekuću godinu, uzev u 
obzir sve tečajem godine sbivše se promjene. 

U stupac 5. bilježe se dugovi, koji se od beriva imaju 
uztezati, te naredbe gradskog poglavarstva, kojima je uztezanje 
odredjeno. 
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Primjećuje se, da se sudbene zapliene beriva u okviru 
zakona od 18. siečnja 1883. mogu uknjižiti i vršiti jedino po 
nalogu gradskog poglavarstva, a isto tako uknjižene zapliene 
izvan krieposti staviti jedino na temelju naloga poglavarstva, 
nipošto pak na temelju samih sudbenih odluka ili inih kakovih 
izprava. 

U stupac 6. valja bilježiti datum likvidiranja, a u stup. 7. 
ime likvidatora. Prigodom likvidiranja ima likvidator izpuniti i 
stupce 10. te 11. do 14. t. j. vrieme, za koje su beriva likvi¬ 
dirana, i iznos istih. 

U stupce pak 15. i 16. ima likvidator upisati od beriva 
uztegnute iznose. Prigodom kontiranja podmirbe ima se u stup. 
8. i 9. upisati datum i članak podmirbe, te podjedno kontro¬ 
lirati, da li podmireni i uztegnuti iznosi odgovaraju likvidiranima. 

Podjedno ima kontista ustanoviti, da li su uztegnuti iznosi 
uneseni u one dnevnike, kamo po naravi svojoj spadaju. 

§. 36. 

Pomoćna knjiga stalnih beriva zaključuje se koncem go¬ 
dine, te se ukupni posliedak svake pojedine stavke prenaša na 
dotični, račun glavne knjige. 

Naročito se u glavnu knjigu prenaša ukupna svota pristojbi 
stup. 3. i 4. i podmirbe stup. 14. kao što i eventualni zaostatak. 

Izkaz o stanju dotacija proračunskih stavaka. 

§■ 37. 

Gospodarenje s gradskim prihodima ima se strogo kretati 
u okviru proračuna a za svako prekoračenje proračunom pred- 
vidjene dotacije, mora se zakonitim putem dozvola izhoditi. 
Dosliedno tomu ima da bude gradsko poglavarstvo, dot : čno gra¬ 
donačelnik, kao odgovorni representant istoga, u svako doba 
informiran o stanju dotacije pojedinih proračunskih stavaka, na¬ 
ročito pak onih stavaka razhoda, koje terete razne promjen¬ 
ljive pristojbe. U tu svrhu ima računovodstvo gradonačelniku 
svakoga mjeseca podnašati izkaz o stanju dotacija gore spo- 
Obr. R/8, menutih proračunskih stavaka po obrazcu R. 8. 

Ovaj se izkaz sastavlja na temelju glavne knjige, naročito 
se stupci 7. i 8. izkaza izpunjuju na temelju stupaca 7. i 8. 
glavne knjige, uzev k tomu jošte i eventualne računske povratke 
u obzir. 

Koncepti ovih izkaza imaju se kod računovodstva pohraniti. 


Zaključak glavne knjige. 

§• 38. 

Nakon što bude obavljeno kontiranje podmirbi za mjesec 
prosinac, što ima da bude najkašnje do konca mjeseca siečnja 
sliedeće godine, ima se odmah pristupiti k zaključivanju glavne 
knjige. — Najprije se kod razhoda svaki zaostatak kod kojega 
je doznačna naredba preko godinu dana stara, a nije došla do 
podmirbe, kao zastarjela pristojba odpiše i uvrsti u stupac 5. 

Zatim se koli kod razhoda, toli kod prihoda u stupcu 10. 
izmetne pojedince konačna pristojba, te se onda svi novčani 
stupci pristojbe (4—10) sbroje. Ako je sve izpravno provedeno 
mora svota stupca 6. biti jednaka svoti stupca 4. po odbitku 
svote stup. 5., isto tako mora svota stup. 9. biti jednaka svoti 
stup. 7. po odbitku svote stup. 8., napokon svota stupca 10. 
* mora biti jednaka sbroju svota stup. 6. i 9. 

Prije zaključka podmirbe sbroje se pojedince u stupcu 16. 
kontirani iznosi i stave u stupac 17. zatim se kod svake poje¬ 
dine pristojbe (stup. 10.), koja dielom ili u cielosti do pod¬ 
mirbe (u stup. 17.) nije došla, izmetne zaostatak u stupac 18., 
pa se onda sbroje novčani stupci 17. i 18. Ako je sve valjano 
provedeno, mora svota stupca 18. biti jednaka svoti stup. 10. 
po odbitku svote stup. 17. 

Nakon što budu sve pojedine stavke izvjestnoga, na pro¬ 
računu temeljećega se gospodarenja zaključene, valja sačiniti 
„Opetovanje", napose za ,,Razhod“, i napose za „Prihod", i to: 
I. Opetovanje stavaka za pojedine naslove i II. Skupno opeto¬ 
vanje svih naslova. 

Potonje pokazuje konačni uspjeh cielokupnoga gospoda¬ 
renja, pa ako je valjano sastavljeno, moraju se već gore iztak- 
nuti stupci i u konačnim svotama sudarati. 

Napokon se zaključe izvan proračuna stojeće stavke pro¬ 
laznoga gospodarenja, te se svote istih uvrste u „Opetovanje II." 

§. 39. 

Iznosi početnoga i konačnoga blagajničkoga stanja, imaju 
se samo kombinacije radi izkazati u „Opetovanju II." 

Ako se početno aktivno blag. stanje pribroji svoti pod¬ 
mirbe prihoda, a konačno svoti podmirbe u razhodu, tada se 
moraju obe svote slagati, što je dokazom, da su svi iznosi pod¬ 
mirbe kontirani. U protivnom slučaju ima se bezuvjetno po¬ 
grješku potražiti i izpraviti. 

* 

i ' ■ ' : 
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Zaključni račun. 

§. 40. 

Obr. R/6. Na temelju „Opetovanja II.“ sastavlja se „Zaključni 
račun" po obrazcu R. 6., u kojemu je lagljega razumievanja 
radi proveden primjer, odgovarajući primjeru svotnoga proračuna. 

U stup. 1. bilježi se broj, a u stup. 3. ime naslova prema 
proračunu. 

Stup. 4.-6. odgovaraju istim stupcima glavne knjige za 
knjiženje zaostataka. 

U stup. 7. dolazi čista pristojba tekuće godine, izkazana 
u stup. 9. glavne knjige. 

U stup. 8. dolaze računski povratci, koji se odbijaju od 
pristojbe za tekuću godinu (stup. 7.), te se u stup. 9. izkaze 
čista pristojba za tekuću godinu, a u stup. 10. sbroj čiste pri¬ 
stojbe zaostatka (stup. 6.) i tekuće dužnosti (stup. 9.) 

U stup. 11. dolazi proračunom ustanovljena svota, a u 
stupce 12. i 13. uspjeh prema proračunu, koji se ustanovljuje 
prispodobom svote stupca 9. s onom stupca 11. 

U stupac 14. dolazi svota podmirbe, kako ju pokazuje 
glavna knjiga u stupcu 17., a u stupac 15. zaostatak, koji od¬ 
govara onomu u stupcu 18. glavne knjige. 

Zatim se poreda najprije „Razhod" i to naslovi redovite, 
a iza njih izvanredne potrebe istim redom, kojim dolaze u pro¬ 
računu. 

Sbrojenjem novčanih stupaca redovite i izvanredne potrebe 
izkaže se ukupni uspjeh izvjestnog, na proračunu osnovanog 
gospodarenja, koji je u izradjenom primjeru u razhodu povolj¬ 
niji za 6.524 K 24 fil. 

Iza toga dolaze računski povratci, na koliko takovih ima. 
Ovi dakako nisu proračunom predvidjeni, pa stoga se odnosni 
stupci (11. do 13.) ne izpunjuju. 

Primjećuje se, da svota računskih povrataka od izvjestnog 
gospodarenja (stup. 8.) mora odgovarati tekućoj pristojbi račun, 
povrataka (stup. 7., koja je svota u priležećem primjerku sa 
2.222 K 40 fil. izkazana). 

Nakon toga dolazi izvjestno gospodarenje „Prihoda", s % 
kojim se postupa na isti način, kao sa izvjestnim gospodarenjem 
„Razhoda". 

Obćinski namet knjiži se posebno, jer ne dolazi u kom¬ 
binaciju sa proračunom. Prolazno gospodarenje izkazuje se ta- 
kodjer posebno. Na koncu se sastavi opetovanje podmirbe u go¬ 


tovu novcu i efektima. Ako se svoti podmirbe u razhodu pri¬ 
broji konačno blagajničko stanje (u gotovu novcu i u efektima), 
a svoti podmirbe prihoda početno blagajničko stanje (u gotovu 
novcu i u efektima), tada se moraju konačne svote razhoda i 
prihoda posvema slagati. Ne slažu li se te svote podpuno, dokaz 
je, da se je u knjiženju ili zaključivanju podmirbi uvukla po- 
grieška, koju valja potražiti i izpraviti. 

§. 41. 

Zaključnom računu imaju se priložiti individualni izkazi o 
pasivnim i aktivnim zaostatcima, koji se moraju brojevno sla¬ 
gati sa svotama zaostatka, izkazanim u zaključnom računu 
stupac 15. 

Isto se tako ima sastaviti i zaključnom računu priložiti 
individualni izkaz ob odpisanim ili eventualno pripisanim pa¬ 
sivnim i aktivnim zaostatcima, izkazanim svotno u zaključnom 
računu stup. 5. 

U tom izkazu ima se kod svake stavke navesti, na kojem 
je temelju odpis, dotično pripis zaostatka proveden. 

§■ 42. 

Konačno valja sastaviti i zaključnom računu priložiti 
„obrazloženje" povoljnijeg ili nepovoljnijeg uspjeha gospo¬ 
darenja prema proračunu, kako je izkazano u stup. 12. i 13. 
zaključnog računa. 

§. 43. 

Zaključni račun obložen sa izkazima navedenima u §. 41. 
te obrazloženjem, navedenim u §. 42, ima računovodstvo u dva 
primjerka zajedno sa glavnom knjigom, blagajničkim dnevni¬ 
cima i blagajničkim prilozima najduže do konca mjeseca svibnja 
predložiti gradskomu poglavarstvu na dalnje uredovanje. 

Osim toga ima se zaključnom računu priložiti: izkaz o 
stanju gradske imovine, svotni izkaz efekta, te zaključni računi 
i bilance pojedinih gradskih poduzeća i zavoda, koji vode po¬ 
sebne račune. Gradsko poglavarstvo predložit će račun u za¬ 
konom opredieljenom roku (tečajem mjeseca lipnja) gradskomu 
zastupstvu sa svim gore navedenim prilozima, a kada bude po 
grad. zastupstvu na temelju izvješća po istomu izabranoga re- 
vizionalnoga odbora izpitan, zajedno sa zaključkom zastupstva 
propisanim putem podastrieti kr. zemaljskoj vladi, i to oba pri¬ 
mjerka, nu bez glavne knjige, blagajničkog dnevnika i blagaj- 
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ničkih priloga, koji se vraćaju gradskomu računovodstvu na 
pohranu. 

Nakon preispitanja zaključnog računa ostaje jedan primjerak 
istoga kod računarskoga ureda kr. zemaljske vlade, dočim se 
drugi primjerak vraća gradskomu poglavarstvu, na pohranu kod 
gradskoga računovodstva. 

Položi i jamčevine. 

§• 44. 

K blagajničkom dnevniku: „Položi i jamčevine", ima ra- 
Obr. R/9, čunovodstvo voditi odgovarajuću konto-knjigu po obrazcu R. 9. 

Ovu knjigu valja zasnovati tako, da se primljeni položi i 
jamčevine knjiže na lievoj strani, dočim odgovarajuća desna 
strana ostaje tako dugo otvorena, dok isti polog ili jamčevima 
bude izdana, na što se onda na toj strani, nasuprot primitku, 
izdatak kontira. 

Knjižiti se imaju posebice jamčevine, a posebice ini položi, 
a i ovi grupirani prema stanovitim vrstima. 

§. 45. 

Pošto se u dnevnik pologa uvršćuju i oni iznosi, koji budu 
od beriva grad. osoblja u ime poreza i inih daća, kao i u korist 
privatnih stranaka uztezani, valja i za takove odbitke u toj konto- 
knjizi otvoriti posebne račune. Tako n. pr. posebni račun za 
državni porez; posebni račun za pojedinoga urednika, kojemu 
se ima uztezati od beriva za kojega privatnoga vjerovnika i t. d. 

§. 46. 

Propis pristojbi u konto-knjizi obavlja se na temelju naloga 
grad. poglavarstva, na koliko takovi posliede, nu ima i takovih 
slučajeva, gdje blagajna nješto u polog primi i bez posebnoga 
naloga, pa se u takovom slučaju provede propis pristojbe pri¬ 
godom kontiranja podmirbe. 

§. 47. 

Kontiranje se obavlja na temelju blagajničkog dnevnika po 
istim načelima kao kod glavne knjige grad-, uprave, te se isto 
tako prave „opazke" u slučaju, ako se naidje na kakove po¬ 
grješke. 

§. x 48. 

Koncem godine, t. j. nakon što bude kontiran dnevnik za 
mjesec prosinac, zaključi se konto-knjiga pologa i jamčevina, 
te se konačna svota podmirbe u primitku i izdatku ima slagati 
sa konačnom svotom dnevnika. 


2.3 

Nakon zaključka konto-knjige i izravnanja eventualnih po- 
griešaka, imaju se neizdani položi i jamčevine pojedince u konto- 
knjigu za sliedeću godinu prenieti. 

Na temelju toga ima se sastaviti posebni individualni izkaz 
postojećih pologa, te predložiti gradskomu poglavarstvu u svrhu 
purificiranja. 

Ako imade mnogo pologa može gradsko poglavarstvo od¬ 
rediti, da se takvi izkazi i tečajem godine u mjesečnim ili četvrt¬ 
godišnjim rokovima grad. poglavarstvu u svrhu purificiranja 
predlažu. 

Našastari. 

§. 49. 

Našastare o pokretnoj i nepokretnoj gradskoj imovini ima 
voditi gradsko računovodstvo. 

Našastar o pokretnoj imovini. 

§. 50. 

Predmetom našastarskog zaračunavanja jesu sve, vlast- 
ništvo gradske obćine sačinjavajuće pokretnine, koje nisu opre- 
dieljene za potrošak ili fabrikaciju. Izključeni su takovi predmeti, 
koji su izvrženi brzom izrabljenju. 

§• 51. 

Našastarsko zaračunavanje biva vremenoslovno sredstvom: 
„Našastarskog dnevnika" po obrazcu R 10. i suslavno Obr. R/10, 
sredstvom „Našastara" po obrazcu R. 11. Obr. R/li. 

§. 52. 

Da uzmogne računovodstvo našastar valjano voditi, ima 
mu gradsko poglavarstvo pripošiljati izkaze novonabavljenih na- 
šastarskih predmeta uz naznaku nabavne ciene, i to vazda odmah 
čim b udu takovi predmeti po poglavarstvu preuzeti, bez obzira 
na to, da li budu odmah i plaćeni ili ne. 

Isto tako ima gradsko poglavarstvo računovodstvu do¬ 
stavljati odpisa radi popise izlučenih našastarskih predmeta po 
obrazcu R. 12. Obr. R/12. 

§. 53. 

Predmeti se imaju u našastar uvršćivati s vriednosti, koja 
odgovara nabavnoj cieni, a na koliko takova ne bi poznata bila, 
sa procienbenom vriednosti. 

Od te vriednosti neima se, dok predmet u porabi stoji, 
ništa odpisivati, a prigodom izlučenja predmeta, ima se ciela 
vrleHnosT"odpisati, 
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§• 54. 

Na svakom našastarskom predmetu ima se shodrnm na¬ 
činom označiti godište i članak, pod kojim je u nasastarski 
dnevnik uvršten, i tci tako, da to ostane trajnom oznakom do¬ 
tičnoga predmeta. 

§. 55. 

Našastarski dnevnik ima se voditi na sliedeci način: 

U stup. 1. dolaze članci aritmetičkim redom, svakejodine 

počam od 1. dalje. , . 

U stup. 2. upisuje se datum dobave, dotično odpisa. 

U stup. 3. dolazi opis predmeta. ... .. 

U stup. 4. broj upisanih, a u stupac 5. broj odpisam 

predmeta. 

U stup. 6. ciena pojedinih, 

u stup. 7. ukupna vriednost upisanih, 

a u stup. 8. ukupna vriednost odpisanih predmeta. 

U stup. 9. upisuje se kod odpisa oznaka, t. j. godište i 
članak, pod kojim su dotični predmeti prvobitno u nasastarski 

dnevnik upisani, te ine kakove opazke. 

U stup. 10, konačno upisuje se strana, kamo je dotična 

stavka u „našastar" prenesena (kontirana). 

§• 56. 

Koncem svake godine zaključi se našastarski dnevnik tako, 
da se sbroje stupci 4., 5., 7. i 8. te se kombinacijom tih »bro¬ 
jeva ustanovi broj koncem godine u porabi stojećih predmeta 

i njihova ukupna vriednost. . , , . , a 

Konačni brojevi imaju se i slovima lzkazati te onda za¬ 
ključna klauzula providiti uredskim pečatom i podpisom racu- 
novodje a ako računovodja nije sam taj dnevnik vodio, i su- 
podpisom onoga činovnika, koji je dnevnik vodio i zaključio. 

Iste konačne svote imaju se prenijeti u našastarski dnevnik 
sliedeće godine pod čl. 1. 

§. 57. 

Našastar ima se osnovati i voditi poput glavne knjige, t. j. 
u njega se imaju našastarski predmeti iz dnevnika prenašati 

prema vrstima sustavno grupirani. 

Za svaku skupinu predmeta otvori se poseban račun, n. pr. 
za pokućstvo: stolove, stolce, ormare, zatim razno orudje potre¬ 
bito za čišćenje ulica i t. d. 
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Naslov skupine (računa) upiše se u glavi našastara, te se 
za upisivanje ostavi toliko strana (listova), koliko će predvidno 
za tri godine dostajati. 

§. 58. 

Našastar valja voditi na sliedeći način: 

U stup. 1. dolaze tekući brojevi, nu pri tom nije potrebno 
da se za svaki predmet otvori posebni tekući broj, već se može 
i više istodobno nabavljenih, pod istim člankom u našastarski 
dnevnik uvrštenih, po vrsti i cieni jednakih predmeta pod 
jednim te istim tekućim brojem upisati. 

Za ra zličite pak predmete kao i za predmete iste vrsti, 
nu različite TieneT imaju se otvoriti posebni tekući brojevi i u 
onom slučaju" ako sit u našastarskom dnevniku pod istim član¬ 
kom upisani. 

U stup. 2. dolazi stalna oznaka predmeta, t. j. godište i 
članak, pod kojim je isti prvobitno u našastarski dnevnik upisan. 

U stup. 3. dolazi opis predmeta. 

U stup. 4. datum i broj dotične naredbe ili izkaza grad. 
poglavarstva na koliko je takav posliedio. 

Ultup. 5. dolazi količina predmeta, 
a u stup. 6. ukupna vriednost pod istim tekućini brojem 

upisanih predmeta. 

U stup. 7. upisuje se mjesto, gdje se predmet redovito 
pohranjuje. 

“ Kod predmeta, koji ne imaju stalnoga mjesta, ne lzpum 
se ovafstuEEC Ih se samo olovkom upiše gdje se predmet mo- 

mentano nalazi. . . x .... 

Stupci 8. do 12. služe za knjiženje odpisanih (izlucenih) 

predmeta. , , 

' Odpis se ima upisati vazda pod istim tekućim brojem, pod 

kojim je uphfproveden^ i to: . 

U stup. 8. dolazi godište i članak, pod kojim je odpis 

našastarskom dnevniku proveden, 

u stup. 9. opis predmeta; ... A 

u stup. 10. svagda datum i broj naredbe (popisa) grad¬ 
skog poglavarstva, kojim je odpis odredjen; 
u stup. 11. količina odpisanih predmeta; 
u stup. 12. njihova vriednost (odgovarajući onoj u stup. 0.). 
Stupci 13. i 14. služe za upis prigodom zaključka pre¬ 
ostalih predmeta. 
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§• 59. 

Našastar se zaključuje svake treće godine na sliedeći način: 

Kod svake stavke (skupine) napose zbroje se stupci 5., 
6., 11., 12. te 13. i 14. 

Zbroj stupaca 11. i 13. mora biti jednak zbroju stup. 5., 
a zbroj stupca 12. i 14. jednak zbroju stupca 6. 

Iza toga sastavi se opetovanje, u kojemu se zbroj stupaca 
13. i 14. mora točno sudarati s uspjehom našastarskog dnev¬ 
nika koncem dotičnoga godišta. 

Ipak valja koncem svake godine sastaviti pokusni zaključak 
u svrhu ustanovljenja, da li se slaže s uspjehom našastarskog 
dnevnika, te da se eventualne pogrieške izpraviti mogu. 

§. 60. 

Nakon zaključka (svake treće godine) ima se provesti 
prenos u stup. 13. i 14. izkazanih predmeta i vriednosti u novo 
osnovat se imajući našastar. 

Zaključeni našaslaiT'Tmaju se zajedno s našastarskim dnev¬ 
nicima i eventualnim prilozima predložiti grad. poglavarstvu u 
svrhu izpitanja po revizionalnom odboru, a kada natrag stignu, 
kod računovodstva pohraniti." 




§. 61. 

Za izlučenje iz našastara opredieljeni predmeti imaju se 
pregledati po povjerenstvu grad. poglavarstva, kojemu se imaju 
pritegnuti dvojica grad. zastupnika dotično strukovni (tehnički 
ili gospodarski) referent, kao i gradski računovodja ili njegov 
zamjenik. 

§. 62. 


Vrhu predmeta, koje povjerenstvo za izlučenje odredi, ima 
se sastaviti i grad. računovodstvu uz odluku grad. poglavarstva 
Obr. R /12 dostaviti ,,popis“, po obrazcu R. 12., koji sadržaje: 

u stup. 1. tekuće brojeve počam od 1. dalje; 
u stup. 2. opis predmeta, kako je isti u našastaru naveden; 
u stup. 3. stalnu oznaku predmeta, t. j . godište i čla nak 
pod kojim je u našast. dnevnik prigodom nabave^upTsanj 

u stup. 4. vriednost, kojom je predmet u našastaru uvršten, 
i napokon 



u stup. 5. razlog, s kojega se predmet izlučuje (neupora- 
bivost, prodaja, zamjena, i t. d.) 


Našastar o nepokretnoj imovini. 


§. 63. 


Našastar o nepokretnoj imovini valja razdieliti u dvoje, i 
to: jnalaštaf o^zgradamaj i ^našastar o zemljištima! ~ 

' § - 64 * *(? 
Za svaku zgradu napose ima tehnički izvjestitelj ili u po¬ 


manjkanju takovog, nadziratelj zgrada sastaviti t „uložni arak“] po ; • . i 


obrazcu R. 13. 

U glavi uložnog arka 


Obr. R/13. 


U glavi uložnog arka upiše se naziv z grade, mjesto, gd je ’ 
se ista nalazi, dotično ulica i kućni broi: broj ulo žka , pod 
kojim je u gruntovnici upisana; površina kućišta, dvorišta i a 

kuć. vrta te nrocienbena vriednost . 

Zatim u skrižaljci: 
u stup. 1. tekući brojevi; 

u stup. 2. pojedini objekti, koji k istoj zgradi spadaju; 
u stup. 3.—12. b roj raznih p rostorija : 
u stup. 13 iz kakvoga je materijala zgrada sagradjena i 
čime je pokrivena; 

stup. 14. razne opazke naročito u koju se svrhu zgrada rabi. 


§. 65. 

Uložnom arku valja priložiti prepis gruntovnog uložka. a 
po mogućnosti i nacrt zgrada, , sv aka ko barem položajni nacrt. 

§. 66 . 

Ovako sastavljeni i obloženi uložni arci imaju se putem 
grad. poglavarstva dostaviti grad. računovodstvu u svrhu sa- 
s tavka samog a našast ara. 

“ Istim ^se načino m ima gra dsko r ačunovodstvo pbavješćjvati : 

„ 1 ! 4 n rt rt rt m 'JOTroHotUO 


svakoj promjeni, dogodivšoj se sa gradskim zgradama. 


§. 67. 

Vriednost zgrada up isuje_se prema p rocjeni,,koja s e ima 
svake treće god ine, obnoviti. Procjenu obavlja p ovjeren stvo, sa- 
stojeće se iz dotičnoga upravnoga referenta kao predsjedatelja, 
dvojice gradskih zastupnika te tehničkog izvjestitelja (nadzira- 
telja zgrada) i~računovodje ili njegovog zamjenika. 


§. 68 . 

Dog odi lj se sa kojom zgradom takova promjena (adapta¬ 
cija, prigradnja, uvedenje plina i slično), koja znatn o upliva na 
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njezinu vriednost ima se procjena i izvan redovitog roka na 
gore opisani način provesti, a u slučaju prigradnja, pregradnja 
i t. d., ima se podjedno i novi uložni arak sastaviti i računo¬ 
vodstvu na proveđenje u našastaru dostaviti. 

§• 69. 

Sam našastar o zgradama vodi grad. računovodstvo po 
Obr. R/14, obrazcu R. 14. 

U stup. 1. dolaze tekući brojevi od 1. dalje, koji imaju 
podjedno odgovarati tekućim brojevima uložnih araka. 

U stup. 2. dolazi naziv zgrade. 

U stup. 3. mjesto, dotično ulica, gdje se zgrada nalazi i 
kućni broj iste, a u stup. 4. vriednost zgrade prema procjeni. 

'U stup. 5. upisuje se tečajem "frSgodišta sbivše se pro¬ 
mjene, a u 

“stup. 6. iznos za koliko se uslied promjene vriednost, izka- 
zana u stup. 4. povećajejli umanjuje. 

Napokon u stup. 7. bilježe se razne opazke. 

§. 70.. 

Obr. R/15. Našastar o zemljištima vodi se po obrazcu R. 15., a ima 
ga sastaviti gospod arski izvjestitelj i putem grad. poglavarstva 
dostaviti računovodstvu. 

Istim načinom im aju se računovodstvu saobćivati sve pro¬ 
mjene s b ivše se u, stanju i vriednosti gradskih zemljišta. 

§. 71. 

Glede procjene, izkazivanja vriednosti vriede ustanove, 
j ztaknu te pod §§. 67. i 68. glede našastara o zgradama. 

lzkaz o stanju gradske imovine. 

§ 72. 

Na temelju zaključnog računa gradske uprave, zaključenog 
našastarskog dnevnika, zatim zaključnih računa o eventualnoj 
nepotrošivoj glavnici te raznih gradskih poduzeća, sastavlja ra¬ 
čunovodstvo: „lzkaz o stanju gradske imovine" po obrazcu 
Obr. R/16. R- 16. na sliedeći način: 

Najprije se izkažu aktiva, kamo spada: 

1. Blagajničko stanje koncem godine (u gotovini i u efek¬ 
tima) na koliko blagajnički dnevnik pokazuje višak. 

U protivnom slučaju, t. j. ako dnevnik koncem godine 
pokazuje manjak, dolazi medju pasiva, zatim 
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2. stanje nepotrošive glavnice, ako se o tom posebni 
dnevnik vodi; 

3^ vriednost našastara o pokretnoj" i nepokretnoj imovini; 

4. aktivne tražbine, izkazane u zaključnom računu (stup. 
15. kod „Prihoda"); 

5. aktivna imovina raznih gradskih poduzeća; 

6. vriednost eventualnih regalnih prava i t. d. 

Iza aktiva, dolaze pasiva, kamo spadaju; 

1. Pasivni zaostatci, izkazani u zaključnom računu (stup. 
15. kod „Razhoda"); 

2. zajmovi t. j. ostatci zajmova nakon odplata do konca 
godine. 

Ovo dakako vriedi samo za takove zajmove, za koje se 
poseban račun vodi, a ne za one, koji su sadržani u pasivnim 
zaostatcima, izkazanim u zaključnom računu, i t. d. 

Nakon toga sastavi se bilanca tak o, da se ukupna pasiva 
odbije od ukupnih aktiva i tako ustanovi čista imovina. 

Napokon se prispodobi čista imovina, pronadjena koncem 
tekuće godine s onom od prošle godine, te se izkaže višak ili 


Obr. 


Zaklade. 


R 17 


§• 73. 

Za zaklade, stojeće pod upravom grad. poglavarstva, za 
koje ne postoje jur posebni propisi, kao n. pr. za sirotinsku 
zakladu i t. d. ima računovodstvo voditi glavnu knjigu po 
obrazcu R. 17. 


§. 74. 

Za manje zaklade, kod kojih je novčani promet neznatan, 
ima se osnovati jedna zajednička knjiga, u kojoj se ima za svaku 
zakladu prirediti predvidno dovoljan broj listova, i to za više 
godina, da se prištedi osnivanje knjiga. 

Glavnoj knjizi ima se dodati abecedni registar. 


§. 75. 

Kod osnivanja glavne knjige valja na čelu upisati ime za¬ 
klade, i to podpuno i posve točno prema zakladnici. 

U stupcu 1. ima se upisati datum zakladnice i bitni sadržaj 
iste, zatim datum i broj naredbe gradskoga poglavarstva, na 
temelju koje je uknjižba provedena; dočim se temeljna glavnica 
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upiše u stup. 5., dotično 6., prema tomu, da li je položena u 
gotovini ili pako u efektima. 

Prihodi knjiže se zatim na temelju blag dnevnika na slje¬ 
deći način: 

Svaki pojedini primitak dobije svoj tekući broj, koji se 
bilježi u stup. 2. te koji teče svake godine počam od jedan 
dalje neprekidnim aritmetičkim redom do konca godine. 

U stup. 3. upisuje se u kratko odakle i u koje ime prihod 
dolazi, te eventualni nalog grad. poglavarstva. 

U stup. 4. dolazi datum činidbe i članak dnevnika. 

Iznosi se kontiraju u gotovu novcu ili efektima, i to: 

ako spadaju na temeljnu glavnicu, t. j. ako se tiču n. pr. 
izmjene efekta ili povećanja temeljne glavnice, u stup. 5. i 6., 
a ako se tiču prihoda, koji je opredijeljen za potrošak u za¬ 
kladne svrhe, u stup. 7. i 8. 

§. 76. 

Izdatci se knjiže na temelju naloga grad. poglavarstva i 
likvidiraju po računovodstvu prije realiziranja, pa se to bilježi 
u stup. 13.—15., dočim se podmirba kontira običnim načinom 
u stup. 16. do 21. 

Prigodom kontiranja ima računovodstvo na to paziti, da li 
su prihodi pravodobno unišli, te ako nisu, ima putem opazke 
zatražiti od gradske blagajne razjašnjenje, dotično ima o tom, 
podnesti izvješće grad. poglavarstvu u svrhu shodne odredbe. 

§. 77. 

Koncem godine valja zaključiti glavnu knjigu tako, da se 
svi novčani stupci zbroje i naznače ukupne svote; zatim se na 
strani prihoda izpod ukupnih svota upišu ukupne svote razhoda 
te se od gornjih odbiju pa tako izkaže ostatak koli temeljne 
glavnice, toli potrošivih prihoda. Ovi se ostatci prenesu u glavnu 
knjigu za sliedeću godinu. 

Svotni izkaz o stanju zaklada. 

§.78. 

Na temelju zaključenih glavnih knjiga zaklada ima se sa¬ 
staviti i zajedno sa zaključnim računom budgeta grad. pogla¬ 
varstvu predložiti „Svotni izkaz o stanju zaklada" po 
Obr. R 18. obrazcu R. 18. 
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Izkaz ovaj nije ništa drugo, nego opetovanje zaključaka 
glavnih knjiga pojedinih zaklada, pa stoga sadržaje potrebne 
stupce, odgovarajuće stupcima glavne knjige, te ne treba po¬ 
sebnoga razjašnjenja. 

Glavničnici. 

§. 79. 

Za sve efekte, koji su u gradskoj blagajni pohranjeni te 
u odnosnim blag. dnevnicima izkazani, vodi računovodstvo „glav- 
ničnike“, razdieljeno napose za imovinu grad. obćine te napose 
za svaku pojedinu zakladu, i to: 

1. za vriednostne papire; 

2. za privatne zadužnice; 

3. za štedne uložke. 

§. 80. 

Glavničnik za vriednostne papire ima se voditi po obrazcu 
R. 19. na sliedeći način: 1 

U glavi pod a) upiše se ime vlastnika (grad. obćina ili 
koja zaklada), pod b) vrst papira a pod c) se zabilježe termini, 
kada kamati na platež dospjevaju. 

U stup, 1. upisuju se brojevi pojedinih papira, i to po 
mogućnosti aritmetskim redom; 

u stup. 2. naslovna (nominalna) vriednost; 

u stup. 3. datum papira; 

u stup. 4. do 9. kontiraju se podignuti kamati na temelju 
dnevnika. 

U stup. 10. do 14. kontiraju se na temelju dnevnika unov¬ 
čeni ili inače izdani papiri, i to vazda kod onoga broja, pod 
kojim je dotični papir u stupcu 1. zabilježen. 

Novo nabavljeni papiri nasuprot upisuju se prema svojoj 
vrsti u stup. 1. do 3. 

Za svaku vrst papira ima se otvoriti posebna strana u 
glavničniku i pridodati indeks na prvoj strani glavničnika. 

§. 81. 

Koncem godine zaključi se glavničnik, te se preostali pa¬ 
piri pojedince prenesu u glavničnik sliedeće godine. 

§. 82. 

Glavničnik za privatne zadužnice ima se voditi po obrazcu 
R. 20. na sliedeći način: 
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U glavi se upiše: 

pod a) ime vjerovnika (grad. obćina ili koja zaklada); 
pod b) prvobitna svota zajma i kamatni postotak; 
pod c) način i početak odplate; 
pod d) ime i prezime dužnika; 
pod e) datum zadužnice, napokon pod 
f) datum i članak dnevnika, pod kojim je zadužnica kao 
efekt u primitak stavljena. 

U stup. 4. upiše se u poslovnoj godini na odplatu dospje- 
vajući iznos za odplatu zajma, a u stup. 5. pristojba na ka¬ 
matama. 

Stupci 6. do 11. služe za kontiranje uplata na temelju 
dnevnika, gdje se ima strogo lučiti odplata glavnice od kamata 
i eventualnih zateznih kamata. 

U stupcu 12. upisuje se svagdašnji ostatak dužne glavnice 
nakon djelomične odplate (stup. 9.) 

Na prvom listu glavničnika ima se uvrstiti kazalo svih 
zadužnica po imenu dužnika. 

§. 83. 

Glavničnik se koncem godine zaključi te se nakon toga u 
stup. 2. upiše iznos, koji je na odplatu glavnice do konca prošle 
godine dospio, a nije do namirenja došao, a u stupac 3. isto 
tako do konca prošle godine dospjeli, nu nenamireni kamati. 

Podjedno valja u stup. 4. i 5. propisati u tekućoj godini 
na odplatu glavnica, dotično kamata dospjevajući iznosi. 

§. 84. 

Glavničnik za štedovne uložke valja koli za uložke uz uložne 
Obr. R/21. knjižice, toli za uložke uz tekući račun voditi, po obrazcu R. 21. 

U glavi upiše se pod a) broj uložnice ili tekućeg računa, 
pod b) vlastnik uložka (grad. obćina ili koja zaklada), 
pod c) ime dotičnog novčanog zavoda, kod kojega je novac 
uložen, a pod d) kamatnjak. 

U stupac 1. do 3. unaša se prigodom kontiranja blag. 
dnevnika godina, mjesec i dan uložbe, ili vadjenja novca te 
dnevnički članak. 

U stup. 4. bilježi se, da li je uloženo ili podignuto, a u 
stupac 5. dotični iznos, koji se tada, ako se tiče uložka 
ili pripisa kamata, pribroji, a ako se tiče vadjenja novca, odbije 
od predidućega „stanja", te se izkaže stanje uložka nakon te 
činidbe. 


§. 85. 

Ovaj se glavničnik ne treba koncem godine posebno za¬ 
ključivati, jer se to obavlja prigodom kontiranja svake pojedine 
činidbe. 

§. 86 . 

Sve vrsti glavničnika može računovodstvo voditi u jednoj 
knjizi ali razdieljeno po vrstima. 

§. 87. 

Kada budu svi dnevnici, u kojima su sadržani efekti u 
glavničnicima do konca godine kontirani, ima se sastaviti „svotni 
izkaz efekta" po obrazcu R. 22. Obr. R/22. 

U stup. 2. upiše se ime vlastnika efekta (gradska obćina 
ili zaklada) zatim se redom iz glavničnika upisuju svi efekti, 
koji tomu vlastniku spadaju redom po stranama glavničnika 
(stup. 3. do 5.). 

U stup. 6. upiše se ukupni iznos svih efekta svakog po¬ 
jedinog vlastnika, na koncu se taj stupac zbroji te izkaže ukupni 
iznos svih efekata. Razumjeva se, da se u stupcu 6. pojedince 
izkazane svote moraju točno slagati sa stanjem efekta, izkaza- 
nim u pojedinim blagajničkim dnevnicima, glasećim na ime 
dotičnog vlastnika, a ukupni zbroj mora se sudarati sa fak¬ 
tičnim stanjem u blagajni uloženih efekta. 

Ne sudara li se to, znak je, da se je ili u dnevnik ili 
prigodom kontiranja u glavničnik pogrieška uvukla, koju treba 
odmah potražiti te shodnim načinom izpraviti. 

Ovaj svotni izkaz efekta ostaje u pohrani kod gradskog 
računovodstva te služi za podlogu kod izpitanja po grad. bla¬ 
gajni predložit se imajućega „Izkaza efekta". 

Razno ino poslovanje gradskoga računovodstva, 

a) Obredjivanje računa: 

§. 88 . 

Gradsko poglavarstvo ima svaki račun, koji pada na teret 
gradskoga proračuna ili ine pod upravom gradske općine sto¬ 
jeće gospodarske grane, prije izdanja doznačne naredbe dosta¬ 
viti prema tomu čega se tiče, tehničkomu, gospodarstvenom ili 
inom strukovnom izvjestitelju na"'ižj3itanje i potvrdu sa stru¬ 
kovnog gledišta, a zatim računovodstvu na obredjenje. 
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Pronadje li računovodstvo, da proti obredjenju imade za- 
Flrntr račun neobređjen uz izvješće grad. poglavarstvu 


povratiti. 

Grad. poglavarstvo imat će u takovom slučaju iztaknute 
nedostatke razjasniti i zaprieke proti obredjenju odstraniti te 


račun računovodstvu opet na obredjenje priposlati. 


Ako grad. računovodstvo i nakon toga ne bi račun za 
obredjenje prikladnim pronašlo, te ga po drugi put neobredje- 
nog grad. poglavarstvu povratilo, ima ga ovo iznieti pred na¬ 
rednu skupštinu gradskog zastupstva, koje će o tom zaključak 
cfoHTeti u koliko ne bi sam grad. načelnik mogao preuzeti od¬ 


govornost za odredbu glede obredjenja. 

Prije obredjenja ima računovodstvo zaračunane iznose u 
brojevnom pravcu izpitati, te onda račun providiti svojom ob- 
ređnicdm. 


Obrednica ima svakako sadržavati sliedeće: 

Naslov i stavku grad. proračuna ili inu gospodarsku 
granuTna teret koje se ima račun izplatiti; 
likvidni iznos u brojkama i slovima; 
komu se ima i uz koje uvjete novac izplatiti. 

Na koliko ima račun 'priloga, ima takove računovodstvo 
k računu prišiti ili inim shodnim načinom pričvrstiti, a zatim 
obredjeni račun povratiti grad. poglavarstvu. 


§ 89. 

Gradsko poglavarstvo izdaje na temelju tako obredjenoga 
računa doznačnu naredbu jednostavno tako, da izpod obred- 
niče napiše: „Dostavlja se gradskoj blagajni na izplatu i za- 
računanje prema obrednici računovodstva". 


§. 90. 

Ovamo spadaju i putni računi osoblja grad. poglavarstva, 
koji se izpituju i obredjuju prema posebnom, po grad. zastup¬ 
stvu, ustanovit se imajućem pristojbeniku. 

b) Iskaz o propisanim, uplaćenim, te zaostalim dotično 
preplaćenim daćama i inim prihodima. 

§. 91. 

Ovaj iskaz, koji ima gradska blagajna svake godine do 
konca mjeseca veljače za prošlu godinu ili eventualno i u inim 
rokovima (vidi §. 118.) računovodstvu pripošiljati, ima računo¬ 
vodstvo u brojevnom pravcu točno izpitati, konačne svote 


35 


uplata sa glavnom knjigom uzporediti isto tako pristojbe i pri¬ 
hode, na koliko su u glavnoj knjizi jur prije propisane. 

Na koliko pak pristojbe, n. pr. za obć. namet i si. ne bi 
jur prije u glavnoj knjizi propisane bile, imaju se na temelju 
ovoga izpitanoga računa propisati. 

Pokažu li se kakovi manjci ili pogrieške, imaju se ove 
putem „opazke" izravnati, a kada bude izkaz konačno u redu 
nadjen, ima ga računovodstvo klauzulirati i kod sebe pohraniti, 
te o tom podnijeti izvješće grad. poglavarstvu u svrhu obavje¬ 
štenja gradske blagajne. 

c) Popis efekta. 

§. 92. 

Isto tako valja da računovodstvo popis efekta, koji mu 
gradska blagajna ima do konca veljače svake godine za prošlu 
godinu predložiti (§. 124). na temelju svojega svotnoga izkaza 
efekta izpita. 

Pokaže li se pri tom kakovo nesuglasje ili pogrieška, ima 
se takova putem ,,opazke“ izravnati dotično shodnim načinom 
izpraviti. 

Kada pak bude izkaz konačno u redu nadjen, ima ga 
računovodstvo klauzulirati i kod sebe pohraniti, te o tom pod- 
jedno izvjestiti gradsko poglavarstvo, koje će sa svoje strane 
o tom gradsku blagajnu obaviestiti. 

d) Račun uprave gradskih daća. 

§. 93. 

Uprava grad. daća dužna je do 10. siečnja svake godine 
računovodstvu priposlati račun o unišlim daćama u prošloj 
godini (§.142.). 

Račun taj sastoji se iz prepisa zaključne blagajničke knjige, 
obložene sa juksta-knjigama namira i rabljenim blokovima. 

Računovodstvo ima taj račun svestrano izpitati, te uplate 
sravniti s onima, koje su u glavnoj knjizi kontirane. 

Naidje li se prigodom izpitivanja računa na kakove po¬ 
grieške ili manjkavosti, imaju se iste putem opazaka razjasniti 
i urediti, pa kada bude račun konačno uredjen, ima se provi¬ 
diti zaporkom i kod računovodstva pohraniti te o tom podnieti 
izvješće grad. poglavarstvu, koje ima opet o tom upravu gradskih 
daća obaviestiti. 
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e) Zaključni računi i bilance gradskih poduzeća i zavoda. 

§■ 94. 

Zaključne račune i bilance, koje uprave raznih grad. po¬ 
duzeća i zavoda, koje imaju vlastito blagajničko rukovanje i ra¬ 
čunovodstva, gradskomu poglavarstvu predlažu, dostavlja ovo 
najdulje do konca mjeseca veljače svake godine gradskomu 
računovodstvu. 

95. 

Gradsko računovodstvo ima te zaključne račune svestrano 
izpitati, eventualne mane i pogrieške putem opazaka izravnati 
i urediti, zatim stanje imovine svakoga gradskoga poduzeća i 
zavoda uvrstiti u izkaz o stanju gradske imovine i onda sve 
skupa priložiti zaključnom računu o gradskoj upravi. 

DRUGI DIO. 

Gradska blagajna. 

§. 96. 

Gradska je blagajna posebni organ gradskoga poglavar¬ 
stva, koji rukovodi sve blagajničke poslove u smislu ovoga 
naputka samostalno. 

Ona prima i pohranjuje sav novac, vriednostne papire i 
ine vriednote"gradske obćine i zaklada, stojećih pod upravom 
grad. poglavarstva, te obavlja sve v izplate na temelju pismenih 
odredaba gradskoga poglavarstva. 

§. 97. 

Doznačne naredbe imaju biti providjene potvrdom raču¬ 
novodstva, da su u odnosnim knjigama uknjižene. 

“ ~ U slučaju pomanjkanja takove potvrde, neima se do- 
značna naredba izvršiti, nego poglavarstvu povratiti. 

Namire i protunamire stranaka imaju biti prije realiziranja 
po grad. računovodstvu likvidirane. 

§•98.- 

Blagajničku manipulaciju obavljaju blagajnik i protustavnik 
pod zajedničkom solidarnom odgovornošću 'te su dužni vršiti 
sUključarstvo grad. blagajne i na to strogo paziti, da oba ključa 
ne dodju nikada u ruke jedne te iste osobe. 
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Ako imaju ključevi blagajne duplikate, triplikate ili u opće 
više primjeraka, t ada imaj u svi primjerci jednoga te istoga ključa 
151 tPu pohrani dotičnoga činovnika, koji imade izvorni ključ. 

Zabranjuje se u gradskoj blagajni pohranjivati privatni 
novac ili vriednote, koje nisu u blagajničkim dnevnicima pro¬ 
vedene. 

§. 99. 

Gradski blagajnik i protustavnik izdavaju vrhu primljenih 
iznosa uredovne potvrde, koje su dužni obojica podpisati. Zato 
valja u uredskim prostorijama na vidljivom mjestu izvjesiti oba- 
viest za stranke, da svaka potvrda ima biti podpisana podvo-'V 
jici urednika, te podjedno naznačiti ime i značaj na podpis 
ovlaštenih urednika. 

§. 100 . £■" 

Gradski je blagajnik podjedno predstojnik ureda, te kao 
takav razredjuje 1 medju osoblje unutarnje poslovanje, nadalje , 
prima i osoblju na riešavanje pridieljuje prispjele poslovne 
komade koji se imadu u posebni uručbeni zapisnik gradske 
blagajne unašati te bdije nad tim, da osoblje nadležeće si po¬ 
slovanje valjano i savjestno obavlja. 

On prima i izdaje novac i vriednote, te o tom .vodi bla¬ 
gajničku strazzu, nu na koliko on to ne bi sam obavljati mo¬ 
gao, ima to pod njegovim nadzorom i odgovornošću obavljati 
ino blagajni pridieljeno osoblje. 

§. 101 . 

Protustavnik vodi uplatn'e i blagajničke dnevnike, očevid- 
nike efekta, te ine blagajničke knjige, nu na koliko on to ne bi 
sam' obavljati mogao, ima to pod njegovim nadzorom i poef. 
njegovom odgovornošću obavljati ino blagajni pridieljeno osoblje. 

§. 102 . 

Bude li jedan od suključara za dulje od 24 sata zaprie- 
čen u vršenju službe, ima mu gradsko poglavarstvo imenovati 
zamjenika. 

Prigodom predaje ključeva zamjeniku, ima se vazda škon- 
tracija'Tprimopredaja blagajne povjerenstveno provesti. 

Blagajnička strazza. 

, ' §.103. 

Blagajničku strazzu dužan je voditi gradski blagajnik po 
ohrazciTB 1. U istu ima unašati odmah prigodom realiziranja Obr. B/l 
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sve primitke i izdatke u gotovu novcu onim redom, kojim se 
zbivaju, i to primitke na lievoj, a izdatke na desnoj strani. 

—r y a blagajničku strazzu može se upotriebiti i obrazac B. 

3/a. propisan za blagajnički dnevnik. 

Strazza ima se svaki dan zaključiti te sa dnevnicima i bla¬ 
gajni čkTnTstanjem uzporediti. U tu pak svrhu treba, da se u 
istu početkom godine prenese blagajničko stanje gotovine kon¬ 
cem prošle godine te onda daljnji ostatci svakoga dana na 
sliedeći prenašaju. 

Dnevni zaključak strazze podpisuju blagajnik i suključar. 

Dnevnici. 

§. 104. 

Obr. B./2. U glavni uplatni dnevnik, koji se vodi po obrazcu B. 2. 

upisuju se svi primitci, koji u gotovu novcu u blagajnu unidju 
i to oni, za koje se prema postojećim propisima imaju voditi 
posebni individualni popisi u ukupnoj svoti prema dnevnom 
zaključku, a ostali svaki posebno. 

Razumjeva se, da se može i ima za razne vrsti prihoda 
toliko novčanih stupaca otvoriti, koliko to potreba iziskuje, a 
prema tomu i tiskanice udesiti. 

§■• 105. ' : 

Glavni uplatni dnevnik ima se koncem svakog mjeseca 
zaključiti te zbrojevi onih prihodnih grana, za koje se ne vode 
posebni individualni dnevni popisi, prenieti u dotične blagaj¬ 
ničke dnevnike uz oznaku dnevničkoga članka. 

Zaključne zaporke podpisuju blagajnik i suključar. 

§. 106. 

Obr. B 3/a U blagajničke dnevnike koje valja voditi po obrazcu B. 

3/a unašaju se izdatci onim časom i onim redom, kojim se 
zbivaju, a primitci koncem svakoga mjeseca u ukupnom iz¬ 
nosu iz glavnog uplatnog dnevnika, dotično iz posebnih dnev¬ 
nih popisa, na koliko su takovi propisani. 

§. 107. 

Koji se sve blagajnički dnevnici i pod kakvim naslovima 
imaju voditi, opredieljuje prema potrebi gradsko poglavarstvo 
i to saobćuje gradskoj blagajni posebnim odpisima. 

Istim načinom odredjuje se eventualni osnutak kojega no¬ 
voga blag. dnevnika ili prestanak jur postojećega uz točnu na- 
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znaku dana, kojim se novi dnevnik ima osnovati dotično po¬ 
stojeći prestati voditi. 

U potonjem slučaju ima se podjedno učiniti razpoložba 
glede eventualnoga viška ili manjka, koji dotični dnevnik u 
času prestanka pokazuje. 

§. 108. 

O svim dnevnicima ima grad. blagajna sastaviti, po grad¬ 
skom poglavarstvu vidirati dati, te u svojim prostorijama na 
vidljivom mjestu vazda izvješen držati „popis", koji valja pri¬ 
godom svake promjene odmah nadopuniti ili novo sastaviti. 

§. 109. 

Blagajnički dnevnici zaključuju se u pravilu mjfesečno, te 
se nakon što su ostatci preneseni u dnevnike za sliedeći mje¬ 
sec, najdulje do 8 dana sliedećega mjeseca zajedno sa svim 
blag. prilozima dostavljaju neposredno grad. računovodstvu uz 
potvrdu. 

§. 110 . 

Kod provadjanja pojedinih činidba u blag. dnevnicima, 
naročito kod vjeresijskog poslovanja kao i kod provadjanja. 
zajmova, ima se vazda uzeti obzir na propise o provadjanju 
takovih činidba u glavnoj knjizi (vidi I. dio naputka za grad. 
računovodstvo). 

§. 111 . 

Stalna beriva ne unašaju se dnevice izravno u blagajnički 
dnevnik, već se uvršćuju u izkaz stalnih beriva po obrazcu 
B. 3/b, koji se zaključuje koncem mjeseca, te se ukupni (brutto) obr. B. 3/b. 
izdatak prenese u blagajnički dnevnik, a pojedini odbitci u po- 
logovni ili ini dnevnik, u koji po naravi svojoj spadaju. 

Odbitci u ime predujma na plaću dolaze u primitak istoga 
blagajničkoga dnevnika, na teret kojega plaća pada. 

Izpod prenešenih iznosa upišu se čianci dotičnih dnevnika, 
a zatim se izkaz stalnih beriva zajedno sa blagajničkim prilo 
zima priklopi onomu članku blagajničkoga dnevnika, pod kojim 
su ukupna beriva u izdatak stavljena. 

§. 112 . 

Svaki članak blagajničkoga dnevnika, ima u pravilu biti 
obložen s blag. prilozima, i to; doznačnom naredbom i natm- 


40 


41 


rom dotično protunamirom stranke, zatim eventualno po raču¬ 
novodstvu obredjenim računom, i inim možebitnim, na predmet 
se odnosećim izpravama. 

Iznimku čine oni članci blag. dnevnika, pod kojima su iz 
uplatnog dnevnika, dotično dnevnog popisa sumarno prenesene 
uplate, za koje ne treba priloga. Kod stalnih pak pristojba, 
koje su doznačene na uplatu ili izplatu u stanovitim rokovima, 
prilaže se doznačna naredba samo onomu članku, pod kojim 
posliedi prva uplata ili izplata, dočim su kod daljnih uplata ili 
izplata dovoljne protunamire dotično namire stranke. 

Namire, dotično protunamire imaju se u pravilu vazda 
prilagati, dakle i u onom slučaju, ako se novac poštom prima 
ili odprema nu ako se novac prima ili odprema putem cheque 
ili clearing prometa kr. poštanske štedione, tada to nije po¬ 
trebno. U tim se slučajevima „potvrde" o doznakama i pre- j 
doznakama, dotično „uplatni listovi", „doznačne i predoznačne < 
obavjesnice" poštanske štedione smatraju pravovaljanim dokaz- J 
nicama za izdatke, dotično primitke. 

(Vidi okružnicu kr. vladinog odjela za unutarnje poslove 
od 19. veljače 1913. broj 54.821/1912.). 

§. 113. 

Prije realiziranja imaju se blag. prilozi providiti člankom, 
pod kojim su žurnalizirani, a nakon realiziranja ima ih blagajnik 
probušiti. 

§. 114. 

Blagajnički prilozi imaju se pohraniti u samoj blagajnici 
ili na inom sigurnom mjestu, ali svakako pod ključem, kojega 
ima kod sebe držati protustavnik, sve dotle, dok ne budu dnev¬ 
nici zaključeni te s prilozima obloženi i računovodstvu odpremljeni. 

Propisnik i uplatnik. 

§. 115. 

Pošto grad. blagajni nadleži ubiranje i utjerivanje svih 
vrsti daća i inih gradskih prihoda, treba da vodi očevidnost 
koli daća toli stranaka, koje su dužne plaćati, a u tu svrhu služi 
Obr. B./4. „propisnik i uplatnik" po obrazcu B. 4., u koji spadaju sve 
vrsti pristojbi osim državnih i takovih, o kojima se moraju po 
postojećim propisima voditi posebni očevidnici. 


Tiskanica ima se tako udesiti, da na jednu stranu propis- 
nika i uplatnika dodje više stranaka, naime toliko, koliko pro¬ 
stor dozvoljava. 

§. 116. 

U propisniku i uplatniku ima se za svaku stranku otvoriti 
poseban račun, a za temelj osnutka propisnika služi glavna po¬ 
rezna knjiga. Najprije se dakle otvore računi za one stranke, 
koje plaćaju porez, a po tom i obćinski namet, a zatim za 
ostale stranke, koje možebiti u gradskoj obćini ne plaćaju dr¬ 
žavni porez, ali im budu tečajem godine bud kakove ine pristojbe 
propisane ili putem zamolbenim od njih ovršno utjerivanje 
odredjeno. 

§. 117. 

Na čelu računa upiše se prezime i ime stranke, te ulica 
odnosno obitavalište i kućni broj. 

Zatim se pod A. pristojbe najprije iz porezne glavne knjige 
u stup. 1. upišu iznosi poreza, koji služe za temelj odmjeri 
obćinskoga nameta te inih možebitnih gradskih daća. 

U stup. 3. dolazi obćinski namet, a u daljnje stupce do 13. 
eventualne ostale pristojbe, kao što pristojba za pločnik, za¬ 
kupnina za gradsko zemljište i t. d. 

U popriečne pako crte upiše se najprije eventualni zaostatak 
iz prošle godine, zatim tekuća dužnost, te onda ukupno. 

U daljnju crtu dolazi eventualni pripis tečajem godine, 
koji se koncem godine pribroji k prvobitnoj pristojbi te izmetne 
ukupna bruto pristojba. 

Iza toga dolaze eventualni odpisi, koji se koncem godine 
odbiju od bruto pristojbe, te se konačno izkaže čista pristojba 
na svakoj vrsti daće. 

Pod B. dolaze uplate, i to u prvoj crti eventualne pre¬ 
plate iz prošle godine, a zatim daljnje uplate u tekućoj godini. 

Na koncu godine se preplate i tekuće uplate sbroje, ukupni 
iznos uplata od ukupnog iznosa čistih pristojba odbije te u bi¬ 
lanci pod C. izkažu zaostatci, dotično preplate, koje se opet 
prenašaju u propisnik i uplatnik za sliedeću godinu. 

§■ H8. 

Na temelju zaključenog propisnika i uplatnika sastavlja se 
„Izkaz propisanih, uplaćenih te zaostalih, odnosno preplaćenih 
daća" po obrazcu B. 5. 0br - a -l 5 
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U stup. 1. dolazi strana, dotično tekući broj računa do¬ 
tične stranke u propisniku i uplatniku; 

u stup. 2. ime stranke, a u daljnje novčane stupce pri¬ 
stojba, uplata te zaostatak ili preplata pojedinih vrsti daća, kako 
to pokazuju konačni rezultati pod A., B. i C. propisnika i 
plaćenika. 

Izkaz ovaj ima se zbrojiti, zaključiti te najdulje do konca 
mjeseca veljače sliedeće godine neposredno gradskom računo¬ 
vodstvu priposlati. 


Rukovanje s efektima. 

§ 119 / 

Svi efekti (vriednostni papiri i uložne knjižice), koji su kao 
vlastništvo gradske obćine ili pod upravom grad. poglavarstva 
stojećih zaklada u grad. blagajni pohranjeni imaju biti vinkuli- 
rani na ime gradske obćine ili dotičnih zaklada. 

Privatne zadužnice imaju bezuvjetno biti gruntovno osigurane. 


§. 120 . 

Gradski blagajnik i protustavnik imadu pod osobnom od¬ 
govornošću nad tim bditi, da budu kamati od pojedinih efekta 
pravodobno realizirani, dotično u uložnim knjižicama pripisani 
i sve to u odnosnim dnevnicima provedeno. 

§• 121 . 

0 stanju efekta i o sbivajućim se promjenama vodi grad. 

Obr. B./6. blagajna „Popis efekta" po obrazcu B. 6. 

... ... §• 122 . 

U popis efekta ima se upisati najprije u glavi vlastnik 
istih, t. j. gradska obćina ili zaklada. 

Efekti se unašaju po vrstima i to posebno vriednostni 
papiri, posebno uložnice, a posebno privatne zadužnice i to 

u stup. 1. dolaze tekući brojevi, kod svakog vlastnika po¬ 
sebno počam od 1. dalje; 

u stup. 2. upisuje se kod vriednostnih papira vrst istih, a 
kod privatnih zadužnica ime dužnika; 

u stup. 3. i 4. dolazi datum i broj zadužnice; 
u stup. 5. navedu se prilozi, t. j. kod vriednostnih papira 
kamatni ili kuponski arci, a kod privatnih zadužnica gruntovni 
izvadci, odluke o uknjižbi prava zaloga i t- d.; 


u stup. 6 i 7. dolazi datum i članak blag. dnevnika, pod 
kojim je zadužnica u primitak stavljena. Ovi se stupci izpunja- 
vaju samo kod zadužnica, koje budu u tekućoj godini primljene, 
dočim se kod onih, koje budu iz prošlih godina u novi izkaz 
prenesene, ne trebaju izpunjavati; 

u stup. 8. dolazi nominalna vriednost obveznice; 

stupci 9. do 11. služe za bilježenje izdatka. 

' §• 123 . 

Vriednostni papiri izdavaju se redovito u iznosu ciele no¬ 
minalne vriednosti, kako je označena u stup. 8. 

Kod uložnica dolaze u izdatak oni iznoji koji budu u 
gotovu novcu izvadjeni, nasuprot u primitak oni iznosi, koji 
budu ili u gotovu novcu uloženi ili pak na kamatama pripisani. 

Zato treba za svaku uložnicu ostaviti dovoljno prostora za 
provadjanje navedenih promjena tečajem godine. 

Napokon kod privatnih zadužnica dolaze u izdatak u ime 
glavnice odplaćeni iznosi (kamati ne dolaze u obzir).' 

Bude li koji vriednostni papir odaslan u svrhu vinkuli- 
ranja, realiziranja ili ine kakove manipulacije, tada se neima u 
dnevniku u izdatak staviti, već se ima čekati, dok ili vinkuliran 
natrag stigne ili dok stigne protuvriednost u vriednostnim pa¬ 
pirima ili u gotovu novcu. Ako li se radi samo o vinkulaciji 
papira, tada odpada u obće svaka dnevnička promjena, ako li 
se pako radi o izmjeni ili realiziranju papira, tada se učini dnev¬ 
nička provedba, kada protuvriednost stigne. 

U medjuvrieme pako ima se mjesto odaslanoga papira u 
blagajnu staviti „Medjutomnica" t. j. arak papira, na kojem grad. 
blagajna upiše vrst, broj i vriednost odaslanoga papira, zatim 
kamo, u koju svrhu, kojim dopisom, te kojega dana je papi) 
odaslan. Kada stigne protuvriednost, tada se medjutomnica uništi. 

Slično se ima postupati i sa privatnim zadužnicama, ako 
se one u svrhu utuženja ili u inu koju svrhu povremeno iz bla¬ 
gajne izruče. ‘ . i 

§. 124. 

Popis efekta ima se koncem svake godine zaključiti, ostatak 
vriednosti u stup. 12. izkazati, te svaki pojedini još postojeći 
efekt prema izkazanom stanju u novi popis prenjeti, dočim se 
zaključeni popis ima do konca veljače sliedeće godine nepo¬ 
sredno računovodstvu priposlati. 
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Dnevni zaključak blagajrre. 

§• 125 ^^ 

Blagajnik i protustavnik imaju svaki dan prije izminuća 
uredovnih sati napraviti dnevni zaključak na sliedeći način. 

Blagajnik ustanovi na temelju svoje strazze ukupni pri¬ 
mitak i ukupni izdatak te prema tomu stanje gotova novca. 

Protustavnik pak ustanovi taj rezultat na temelju glav. 
uplatnog dnevnika i dnevnih popisa, dotično blag. dnevnika. 

Oba rezultata moraju se slagati. 

Pronadje li se u gotovini manjak, imaju ga odgovorni 
urednici s mjesta naknaditi, a pronadje li se višak, ima se takav 
do konačnog razjašnjenja u blagajni ostaviti te kao tudji novac 
u dnevniku provesti. 

§. 126. 

O dnevnim zaključcima vodi se posebna bilježka, koju 
svaki dan podpisuju blagajnik i suključar. 

Ta bilježka ima biti pohranjena u blagajnici, te ju valja 
prigodom svake skontracije predložiti dotičnomu skontralnomu 
povjerenstvu, koje će ju izpitati i vidirati. 

§ 127. 

U gradovima, gdje poslove državne financijalne uprave ne 
obavljaju odieljeno posebni organi gradske blagajne kao grad. 
porezni ured, vodi te poslove gradska blagajna u smislu po¬ 
sebnih po financijalnim oblastima izdanih propisa i naputaka. 

U takvim slučajevima pohranjuje se i državni novac u 
grad. blagajnici pod suključarstvom blagajnika i protustavnika, 
nu ipak razlučeno od ostaloga novca. 

Uprava gradskih daća. 

§. 128. 

Gradske daće, kao što i sve ine gradske prihode ubire i 
pohranjuje u pravilu gradska blagajna. 

Radi obsežnosti posala oko ubiranja gradskih daća u gra¬ 
dovima imaju se, gdje to potreba iziskuje, gradskoj blagajni 
dodieliti posebni organi pod naslovom: „uprava gradskih daća". 

§. 129. 

Uprava gradskih daća ubire neposredno od stranaka 
sve vrsti gradskih daća, ustanovljenih posebnim, po kr. zemalj- 
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skoj vladi odobrenim cienikom, kao što su: pijacovina, malta- 
rina, taracovina, potrošarina, i si. te porez od pića vina, na koliko 
je gradska obćina takav u zakup uzela. 

Uprava gradskih daća ne obavlja nikakovih izplata, osim 
tzv. povrata (restitucija) nepripadno ubranih gradskih daća. Za 
manje izdatke može grad. poglavarstvo doznačiti upravi grad. 
daća posebnu nakladu, o kojoj će uprava grad. daća polagati 
račun četvrtgodišnje. 

§. 130. 

Upravitelj gradskih daća je zajedno s blagajnikom grad. 
daća odgovoran koli za ubrani i ubrati se imajući novac, toli 
za poslovanje podredjenoga si osoblja. 

§. 131. 

Novac ubire u pravilu sam upravitelj gradskih daća do¬ 
tično blagajnik gradskih daća u uredskim prostorijama, osim 
maltarine, pijacovine i si., što se po naravi svojoj može i mora 
na licu mjesta ubirati. 

§. 132. 

Stranke, koje se bave prometom potrošarini podvrgnutih 
predmeta, (dakle trgovci vinom ili inim pićem, gostioničari itd.), 
dužne su svaku promjenu u stanju zalihe; mesari pako svoje 
blažće, koje kane klati pismeno prijaviti upravi gradskih daća, 
u koju svrhu dobiva od iste potrebnu zalihu tiskanica u obliku 
bloka po obrazcu U. 1. Obr. Up. l 

Jednu paricu i to desnu prijave podpisanu po stranci pri- 
drži uprava te ju nakon provedbe u prijavnoj knjizi kao prilog 
iste pohrani, dočim druga parica podpisana po upravitelju ostaje 
stranci, uvezana u svesku. 

§. 133. 

Svaka prijava unese se odmah u „Knjigu prijava", koja 
se vodi po obrazcu U. 2. 0br Up./2. 

§. 134. 

Ako je prijavljena promjena zalihe takove naravi (kao 
stavljanje bureta na pipu, klanje blažčeta i si.), da je spojeno 
s platežom potrošarine ili ine gradske daće, tada ima stranka 
dotični iznos odmah položiti, a uprava gradskih daća izdaje joj 
o uplaćenom iznosu uredovnu namiru po obrazcu U. 3. obr - U P 3 
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Namire ove udešene su poput juxta sa kopiranjem, te se 
stranci ima izdati olovkom pisani izvornik, tako da kopija ostaje 
kod uprave. 

§. 135. 

Uplaćeni iznosi unašaju se u „Dnevni popis“ po obrazcu 
Obr. Up.,/4. U. 4., i to: 

u stup. 1. dolaze članci, koji svaki dan počimlju sa 1.; 

u stup. 2. datum, a 

u stup. 3. broj namire (iz juxta knjige); 

u stup. 4. dolazi ime stranke ili predmet, a u 

stup. 5. ukupni uplaćeni iznos. 

Daljnji stupci služe za razredjenje uplaćenog iznosa na 
pojedine vrsti daća. 

Ovakovi dnevni popisi vode se posebno na mitnicama, i 
posebno skupni popis u uredu gradskih daća. 

§. 133. 

Za kontrolu zaliha pića na licu mjesta imaju daćari iz 
prijavne knjige prijavljene promjene upisati u kontrolne daćarske 
Obr. Up/5. knjižice po obrazcu U. 5. 

Obr. Up ,6. Za bulete na burad propisuje se obrazac U. 6. 

§. 137. 

Nakon provedene kontrole, ima daćar zbivšu se promjena 
Obr. Up./7. u zalihi pića u „Prijavni arak“ po obrazcu U. 7. unesti. 

Odnosne stupce za uplate izpunjuje na temelju namira, 
koje mu stranka predočuje. 

§. 138. 

Na temelju daćarske knjižice valja voditi kod uprave daća 
„Očevidnik o piću" po istom obrazcu, kao prijavni arak. 

U tom očevidniku ima se za svaku stranku otvoriti po¬ 
seban račun te isti od vremena do vremena s prijavnim arkom 
uzporediti i u slučaju pronadjenih pogriešaka u sklad dovesti. 

Isto tako imaju se zalihe od vremena do vremena na licu 
mjesta prema „Očevidniku" i „Prijavnom arku" kontrolirati. 

§. 139. 

0 klanju rnarve ima uprava gradskih daća voditi ,,0če- 
Obr. Up./8 vidnik" po obrazcu U. 8. 


Taj se očevidnik ima kontrolirati sa zabilježnicama, koje 
vodi uprava gradske klaonice glede rnarve, koja se ondje kolje. 

Da se ta kontrola olakša, ima uprava gradske klaonice 
u svojoj zabilježnici naznačiti broj namire uprave gradskih 
daća. koju joj stranka ima u svakom slučaju predočiti, dotično 
predati. 

§. 140. 

Za novac, koji pobiru organi uprave gradskih daća izvan 
ureda (na mitnicama, pijacama, kod most. vaga i t. d.) izdavati 
će oni strankama odrezke iz za to opredieljenih po upravi grad. 
daća izdanih te datumom providjenih blokova. Unišli novac za¬ 
jedno s preostalim im blokovima predavaju ovi organi svaki 
dan u opredieljeno vrieme upravitelju u njegovom uredu. 

Upravitelj dužan je kontrolirati prema povraćenim bloko¬ 
vima izpravnost predanog mu iznosa, a zatim isti unesti u 
■* „dnevni popis", dotičnim pak organima dati uredovnu namiru. 

(Obr. U. 3.) o predanom iznosu, te nove blokove za sliedeći 
dan uz potvrdu. 

§• 141 . 

I 

Sav tečajem jednoga dana unišli novac predaje upravitelj 
gradskih daća u opredieljeni sat gradskoj blagajni uz obračun, 
koji se sastoji u sliedećem: 

Dnevni popis uplata sravni se sa dotičnim juxta potvrdama, 
a zatim se u svim novčanim stupcima zbroji, konačna svota u 
brojkama i slovima naznači a po tom providi uredovnim pe¬ 
čatom i podpisom upravitelja gradskih daća. 

Sumarni iznosi prenesu se u blagajničku knjigu, koja 
f imade iste stupce kao i „dnevni popis" (Obrazac U. 4.). 

§. 142. 

Koncem svake godine ima uprava gradskih daća „blagaj¬ 
ničku knjigu" zaključiti te istu zajedno sa svim tečajem godine 
u porabi stojećim juxta knjigama i blokovima najdulje do 10. 
siečnja sliedeće godine predložiti gradskom računovodstvu na 
izpitanje. 

Nu gradsko poglavarstvo može prema okolnostima od¬ 
rediti, da se to čini u mjesečnim, četvrtgodišnjim ili polugo¬ 
dišnjim rokovima. 
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§• 143 . 

Sve tiskanice, odnoseće se na manipulaciju s gradskim 
daćama/jesu strogo zaračunive, te se kap takove po gradskom 
poglavarstvu nabavljaju, parafiraju i paginiraju, te u gradskoj 
blagajni pohranjuju. 

Grads ka blagajna izdaje tiskanice upravi gradskih daća 
prema potrebi i uz uredovne potvrde, te o tom vodi točan račun. 


Statut za računovodstvo"! blagajnik 
to rukovanje kod opčine slob.i kr*glavno¬ 
ga grada Zagreba prihvatilo"je gradsko k 


zastupstvo^ skupštini od 4* svibnja 1914 
pod #l,139ii-Vi afapštin1~S?n$Tsn«1a 
1314. pod 21.317.- —.~ 

U Zagrebu, 1 24.travnja 1915. 

M.p 0 Gradski načelnik: 


sini isr*. 



Ovaj se statut odobrava.~ 

Kr.hrv.slav.dalm.zeinHljska vlada, odjel 

za unutarnje poslove. 

• WJ “ 

U Zagrebu,' 13.svibnja 1915. 

1/LP, 

Skerlec v.r. 


Obrazac R. 1 /a. 
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llg 

u. ČA ž 

X) C0 ft 
o T3 cX 

§■5 

0.2. 

5g 

C 

•O <D 

O ntj 


poje¬ 

dince 

ukupno 

manje 

više 

O Sd a> 

o£> 

Rashod. 

A) Redovita 
potreba. 

Gradsko poglavar¬ 
stvo (Uprava) . . 


110 608 

109.871 


737 

111.138 

111.138 

Uprava gradske imo¬ 
vine . 


235.196 

204.898 


30.298 

232.730 

232 730 

Nastava i prosvjeta 


31.994 

35.610 

3.616 

— 

31.994 

31.994 

Redarstvo .... 


65.259 

81.658 

16.399 

— 

81.459 

81.459 

Javna općina i šeta¬ 
lišta . 


25.800 

30.000 

4.200 


25.800 

25.800 

Vojničke potrebe . 


20.400 

19.SOO 

— 

1.100 

23 400 

23.400 

Zdravstvo i ubo- 
garstvo. 


122.705 

118.228 


4.477 

122.802 

122.802 

Razno . 


1.400 

1.600 

200 

— 

1.400 

1.400 

A) Ukupno. . 


613.362 

601.165 

24.415 

36 612 

630.723 

630.723 

B) Izvanredna 
potreba. 

Gradnja živodernica 


35.000 



35.000 

35.000 

35.000 

Odplata zajmova . 


10.000 

10.000 

— 

— 

10.000 

10.000 

B) Ukupno. . 


45.000 

10.000 


35.000 

45.000 

45.000 

A) i B) Ukupno . 


685 362 

611.165 

24.415 

71 612 

675 723 

675.723 






47.197 




laslova 


55 



* 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Ime naslova 
ili stavke 

Predlog grad. 
poglavarstva za 
tekuću godinu 

obrenopro- 
ičnnom za 
rošlu godinu 

Prema 
proračunu 
od prošle 
god. pred¬ 
loženo 

D, A 

^ N 

O C 

c = 3 

<u ° r 
u* čć > 

X c/3 cn 

° *5 o. 

g/o 

o.« 

& SL 

o n -a 


poje¬ 

dince 

ukupno 

T3 d P, 

O 

manje 

više 

O 


Prihod 

A) Redovito 
pokriće. 

Gradske daće. . . 


514 000 

520.000 

6.000 


520.000 

520.000 

Prihod munjare . . 


10.000 

8 000 

— 

2.000 

10.000 

10.000 

Razni primitci . . 


10.000 

10 000 

— 

— 

10.000 

10.000 

A) Ukupno. . 


524.000 

538.000 

6.000 

2.000 

540.000 

IjHmilllJ 

B) Izvanredno 
pokriće. 

Prodaja stabala . . 


40.000 



40.000 

40.000 


B) Ukupno. . 


40 000 



40.000 

40 000 

2| 

A) i B) Ukupno . 


564.000 

538.000 

6.000 

42.000 

580.000 


Bilanca. 

Rashod. 


658.362 




675.723 

675.783 

Prihod. 


564.000 

— 

— 

— 

580.000 


Manjak. 


94.362 

— 



95.723 

95.723 

Manjak ima se po¬ 
kriti sa % name¬ 
tom od izravnih po¬ 
reza iznašajućih K 









































































































GLAVNA KNJIGA 

ZA GRADSKU UPRAVU. 


Obrazac R. 2. 


Proračunom ustanov¬ 
ljeno K 



Dne 




godine (10—17) 



















Skontro za mjesec 


191 

























63 




Od računovodstva grada—.———— 

Von Rechnungs*Amfe der Stadt_ 

Broj- 1 g 1 _ Očevidnik str. 

Zahl 

Dopis. 

Note. 

Slav. kr._ 


stav 


An_lobi. k. 


f 

i 


Na blagohotno inkontriranje slijedećih iznosa. 

Zur gefalllgen Inkontrirung folgender Betrage. 


U...., dne..-.191 


Broj tekući 

Post Nr. 

Predmet 

Gegenstand 

Iznos 

od 

Der 

Betrag 

von 

K I f. 

Zaračunat — Verechnet 

Opaska 

Anmerkung 

u izdatak — in Ausgabe 1 

u primitak — inEmpfang | 

kod 

bei 

dne 

Da¬ 

tum 

pod 

člankom 

unter 

Journal- 

Artikel 

kod 

bei 

dne 

Da¬ 

tum 

pod 

člankom 

unter 

Journal- 

Artikel 
















































































































I 


Dopis inkontriranja. Obrazac R. 4. 















OČEVIDNIK DNEVNIKA. 



Obrazac R. 5. 


6 1 




































ZAKLJUČNI RAČUN. 


Obrazac R. 6. 


im 



8 I 


P r istoj- 


Ime naslova 
(stavka) 


zaostatak 



Izvjestno 

gospodarenje. 

Razhod 

A. Redovita 
potreba. 

Gradsko poglavarstvo 200 — 
Uprava gr. imovine . . 2.320 60 

Rasvjeta grada. 

Redarstvo. 

Ceste i trgovi. 

Zdravstvene svrhe . . . 

Kulturne svrhe. 

Ukonačenje vojske... 

Razni izdatci . 

A. Ukupno . . . 

B. Izvanredna 
potreba. 

Gradnja živodernice . . 

Odplata zajma. 

B. ukupno . . 

K tomu A. . . 

Ukupni razhod . . 


1 9 

10 

11 

12 

13 

14 | 

15 

b a 


Prema proračunu 
uspjeh 

Cd 




o 

JD 

u 

cd 

-4— 1 

Cd i. 

čista te¬ 
kuća 
(7-8) 

konačna 

(6+9) 

c 53 

O ;zr 

5 > 

>cj § 

Sja 

O co 

povoljniji 
(9 i 

nepovoljniji 

11) 

’i 

-c 

o 

Qh 

o 1 

°o 

N 

K I f 

K | f 

i- 3 

D-, 

K | f 

K JT 

K | f 

K 


110.830 26 111.030 26 111.138 307 74 

233.509 50 235.809 50 232 730 
30.820 — 30 820 — 31.994 



111.000 26 30 — 

779 50 235.620 20 189 30 


81.4591 — I 81.459 


81.459 - - 


25.314 50 25.634 50 25.800 485 5 

22.005 — 27.015 60 23.400 1.395 

122.500 - 122 500 — 122.802 302 

1.450 — 1.450 — 1 400 — 

21 310 50 21.430 50 20.000 — 


649.198 76 *657 149 36*650.723 3 664 24 2.140 




30.820 — — 

81.459 — — 

25.634 50 - 

24.200 60 2.815 


30.000, - 30.000 — 35.000 5.000 - 

io.ooo; — 10.000 — 10 000 — — 

40.000 — | 40 0C0; — | 45 000 5.000 i - 


| — | — | 40.000 — 




jC 


689198 76 697.149 36 [695 723 8.664 j 24 | 2.140 
I <k524 24l 



Opaska 


— — 122 500 — — — 

50 — 1450 — - - 

1.310 50 21 310 60 120 - 


3.154 i 30 


3154 30 

















































































1 


72 


1 1 

2 

3 

4 


5 


6 


7 


8 

n 










P r 

isto 

j- 

a 

> 

o 

0) 

Ime naslova 
(stavka) 

zaostatak 

za tekuću 

računski 

"vj 

03 

c 

> 

cd 

C/J 

od prošle 
godine 

odpisano 

ostaje 

(4-5) 

godinu 

povratci 

2 

CQ 

Ci 

CQ 


K 

f 

K 

f 

K 

* 

K 


K | 

t 



Računski povratci 











ii. 


Uprava gradske imovine 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

112 

— 

— 

— 

VI. 


Zdravstvo. 

210 

20 

— 

— 

210 

20 

2.110 

40 

— 

_ 



C. Ukupno . . 

210 

20 



210 

20 

2.222 

40 





Prihod. 













A. Redovito 
pokriće. 











I. 

II. 


Gradske daće . 







521.340 

60 




Prihod munjare .... 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

10.000 


— 

— 

III. 


Razni primitci. 

200 

— 

— 

— 

200 

— 

7.310 


— 

— 



A. Ukupno . . 

200 

— 

— 

— 

200 

— 



— 

— 



B. Izvanredno 
pokriće. 











IV. 


Prodaja stabala .... 

— 

— 

— 

— 

— 

— 


— 

— 

— 

: 


Ukupni prihod . . 

200 

— 

— 

— 


_ 


i 


— 



C. Općinski namet. 













20°/ 0 od 750.000 K . . . 

3.150 

— 


20 




f 

— 

— 


73 


9 


10 


11 

12 

1 

13 

1 

14 

1 

15 


16 

b a 


• 



Prema proračunu 

cd 





1 

1 



O 





X3 

ti 





čista te¬ 
kuća 
(7-8) 

konačna 

(6+9) 

£ S 

o ~ 

5 ► 

3 o 

g« 

povoljniji 
(9 i 

nepovoljniji 

11) 

£ 

T3 

O 

CL 


N w 


Opaska 

K 

f 

K 

f 

Q- 

K 

*1 

K 

f 

K 

f 

K 

f 


112 


112 







112 





2.110 

40 

2.320 

60 

— 

— 

— 

— 

— 

2.000 

— 

320 

60 


2.222 

40 

2.432 

60 






2.112 


320 

60 


521.340 

60 

521.343 

60 

520.000 

1.340 

60 



521.340 

60 




10.000 


10.000 

— 

10.000 


H 

— 

— 

10.000 

— 

— 

— 


7.310 


7.510 

— 

10.000 


B 

2.690 

— 

7.210 

— 

300 

— 


538 650 

60 

538850 

60 

540.000 

1.340 

60 

2.690 


538 550 

60 

300 



40.000 


40.000 


40.000 





38.000 


2.000 



578750 

60 

578 850 

60 

580.000 

1.340 

'•»M.. 1 — 

60 

“ V 

2.690 

1.349 

40 

576550 



_ 


150.000 


♦ 

152.880 

10 

— 

— 

— 

— 

— 



j 4.560 

— 























Broj naslova 
Broj stavke 


74 

l“T2 


75 


Ime naslova 
(stavka) 


Prolazno 

gospodarenje. 

A. Razhod. 

Dani predujmovi uz 
povrat .......... 

Vraćeni tuđi novac . . 
Izdana gotovina za 

efekte . 

Izdani efekti za goto¬ 
vinu . 

B. Prihod. 

Vraćeni predujmovi . . 
Primljeni tuđi novac. . 
Primljena gotovina za 

efekte. 

Primljeni efekti za go¬ 
tovinu . 

Opetovanje 

podmirbe. 

A. Razhod. 

Izvjestno gospodarenje 
Prolazno gospodarenje 
Konačno blagajničko 

stanje. 

Ukupno . . 

B. Prihod. 

Izvjestno gospodarenje 
Obćinski namet . . . . 

Računski povratci . . . 
Prolazno gospodarenje 
Početno blagajničko 

stanje. 

Ukupno . . 


4 

1 

5 


6 


7 

1 

8 

—! i 

9 

1 

10 

1 

U 1 

12 

1 

13 

i 

14 

1 

• 15 

! 








P r 

i s 

t O 

j- 

b a 




o 

II 

!| 

03 S 

O c/3 
*- 3 

0- 

Prema proračunu 
uspjeh 

cd 

X) 

lm 

i 

O 

CL 

cd 

°o 

cd — i 

N w ; 

16 1 

Opaska 

od pro 
godin 



e 

) 

za tekuću 
godinu 

računski 

povratci 


čista te¬ 
kuća 
(7-8) 

konačna 

(6+9) 

z 

šle 

e 

duaiaian 

odpisano 

ostaj 
(4- 5 

povoljniji 
(9 i 

nepovoljniji 

U) 

K | 

f 

K | 

* ! 

K I 

f 

K 1 


K | 

f 

K | 

f 

K | 

M 

K 1 

f 

K | 

li 

K 

*1 

K | 

f 







2.450 





2.450 


2.450 







2.450 





300 

— 

— 

— 

300 

— 

420 

— 

— 



420 

— 

720 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

700 

— 

20 

— 


— 

— 

— 

— 

— 

— 

4.000 

— 

— 

— 

.* 

4.000 

— 

4.000 

— 

— 

| 

— 

— 

— 

4.000 

— 

— 

— 


_ 

_ 

— 

— 

— 

— 

1.000 

— 

— 

— 


1.000 

_ 

1.000 

— 

— 

- ' 

— 

— 

— 

1.000 

— 

— 

— 


200 






2.450 


■ 



2.450 


2.650 







i 

2 000 


650 




— 

— 

— 

200 

— 

420 

— 

— 

— 


420 

— 

420 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

420 





— 

— 

— 

— 

— 


1.000 

— 

— 

— 


1.000 

— 

1.000 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

1.000 

— 

— 

— 


_ 

_ 

_ 

— 

— 


4.000 

— 

— 

— 


4.000 

_ 

4.000 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 

4.000 

— 

— 



Gotov 

ina 

Efek 

ti 






















693.995 

06 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 


_ 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 


8.750 

— 

1.000 

— 

'- 


— 





— 

— 

— 


— 

— 









27.790 

94 

123.000 

_ 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 



I _ 

_ 


— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 


730536 

— 

124.000 

— 

— 

— 

— 


" 


• 

— 

— 

— 

— 

s — 






~ 




576.550 

60 






_ 

_ 








_ 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 

— 


148.321 

10 

— 

— 

— 

— 

" — 

— 

— 



— 

— 

' - 

— 

— 

— 

— 








2.112 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 



— 

— 

— 

— 

— 

— 

: — 

— 







3.420 

— 

4.000 

i — 

— 

— 

— 

— 




— 

— 

— 

— 

— 


| 








133 

30 

120.000 

!_ 

_ 

— 

— 


— 



_ 

_ 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

— 

_ _ 

' 



H 

"124.000 


— 

— 






1 - 


— 







| “ 
















POMOĆNA KNJIGA 

ZA STALNA BERIVA. 


* 


Obrazac R. 7. 




Strana 


Naslov i stavka 


Prezime, ime i svojstvo: 


Pristojba 

odpada 

Propisivanje : godišnja na prošlu | na tekuću 

_ godinu 

_ K |fii. K |fil".|~K Ifil. 



proračuna 


6 I 7 | 8 | 9 | 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 


Strana 




































81 


















KONTO KNJIGA 


POLOGA I JAMČEVINA. 


Tekući broj 


84 



85 

































NAŠASTARSKI DNEVNIK 

O POKRETNO) GRADSKO) IMOVINI ZA GODINU 19 


Obrazac R. 10. 



88 


89 





























NASASTAR 

O POKRETNO] GRADSKO] IMOVINI ZA TROGODIŠTE 

19 DO 19 


Obrazac R. 11. 







članak 


8 


j9_ | 10 | 11 | 12 

O d p i s i 


1^ 14 , ' | 15 



Opazka 
























Tekući broj 


» 


izlučenih našastarskih predmeta. 



3 


Oznaka 


Predmet 


I & 

(LfĆVCp (r'J'i'O 

%> -jprnd "t C/ W 
i ,! i o [v 

^ 0~(Ji V ^ ^ 

0 &Vv] 

(kfKtfr £ ■ - v v l 


jednost 


Razlozi izlučenja 


^ ! >o k f. 


jluux. pn x ‘ i ^- ( ^'tA' v 

<hxr 


360 - 















97 

Uložni arak broj. 

K našastaru o sgradama. 


a) Naziv sgrade : ... 

b) Mjesto, ulica, kućni broj : ... . 

c) Broj grunt. uložaka: - 

d) Površina kućišta i dvorišta.kućnog vrta:.□“ 

e) Vriednost:.K- 


IIU 2 

3 

4 

5 1 6 

7 

| 8 | 9 

10 

|n 

12 

13 

14 

Tek. broj 

Objekt 

Soba 

Kuhinja 

Komora 

Pivnica 

Drvarnica 

Spremište 

Dućan 

Gostiona 

Staja 


Gradja 
i krov 

Opazka 

1. 

03 

T3 

cd 

I""! 

tuC 

eo 

cd 

C 

1 

° 

podzemlje 













prizemlje 











I. sprat 











11. „ 











HI. „ 











2. 

Nuz sgrada: 













3. 





























Obrazac R. 13. 


7 


























Tekući broj 
ulož. arka 


NaŠastar o šgradama. 


2 

3 

4 

5 

6 

7 


Mjesto, 

Vried- 

Pro- 

Usljed promjene 
vriednost 


Naziv sgrade 

ulica i 
kućni broj 

nost 

mjene 

veća 

za 

manja 

za 

cd 

-š 

cd 



K |f. 


K j f. 

K | f. 

o 













NAŠASTAR O ZEMLJIŠTIMA. 


Obrazac R. 15. 


































Tekući broj 


Izkaz 

o stanju gradske imovine koncem g. 19. 


105 



Obrazac R. 16. 






















GLAVNA KNJIGA ZA ZAKLADE. 


Obrazac R. 17, 


Ime zaklade: 


2 I 3 | 4 


Zakladnica 



dnev¬ 

i nalog grad¬ 

’o 


nika 

skog pogla¬ 


Predmet 



varstva 


E 

d* 

cd 


O) 

h- 


3 1 

ts 

T3 

c 

>o 


I 5 | 6 I 7 | 8 -j- 9 


3 r i h o d 

nepotrošiva 

glavnica 

potrošivi prihod 

u gotovu 
novcu 

u efekti 

u gotovu 
novcu 

u efekti 

K | f 

K f 

K f 

K | f 


I 


Opazka 


List (Folio) 
































Glavničnik za vriednostne papire 


a) Vlastnik 

b) | c) Odresci dospjevaju dne 1/. i 1/. 



Glavničnik za vrijednostne papire. — Obrazac R. 19 
















Predmet 

uknjižbe 


115 


Glavničnik za zajmove. 


d) Dužnik 


a) Vjerovnik: 


b) Zajmovna glav.-- K- f uz .. °/ 0 --kam. e) Zadužnica ispostavljena dne- 


a) Plativa u_godišnjih obroka, počam od-— Dnevnički provedena dne-l9 pod £1. 



Obrazac R. 20. 


Bilješka 















Glavničnik za štedne uložke 



Obrazac R. 21. 




















118 


Svotni izkaz efekta prema glavnični- 



Opazka 











BLAGAJNIČKA STRAZZA. 


Obrazac B. 1. 



T ekući broj 
Datum 


122 


Izdatak 
I 4 


1 | 2 I 


Primitak 


4 


Predmet 


1 5 

6 

7 

: Od toga spada 

na 

državni 

erar 

gradsku 

općinu 

razne ine 
grane 

H—i 

K | f 

K | f 


£ 

Predmet 

Izdani 

iznos 

Od i 

državni 



erar 

Q 


K | f 

K 1 f 






















GLAVNI UPLATNI DNEVNIK. 


3 

1 4 | 

5 

1 6 | 

7 

1 8~| 

9 1 

10 


1 ■= 


G r a 

d s k i 

p r i h 

o d i 


Predmet 
ili stranka 

Ukupni 

uplaćei 

iznos 

Namet 

Potro- 

šarina 






K f 

K |f 

K jf 

K jf| 

K f 

K |f 

K jf 


11 | 12 | 13 : 


17 | 18 | 19 


Za strane oblasti 


K ! f I K I f I K f 


Dnevni 

zaključak 





































K dnevniku gradske uprave članak: 


IZKAZ 


STALNIH BERIVA I ODTUD UZTEGNUTIH IZNOSA 
ZA MJESEC _ .____191. 


Obrazac B. 3/b. 




Tek. broj i 
broj priloga 



O d b i t c i 



ia likvid. 











PROPISNIK I UPLATNIK. 



Obrazac B. 4. 


136 



Prezime i ime stranke:- Ulica_ Kbr. 


T 


IZKAZ 

O PROPISANIM, UPLAĆENIM, TE ZAOSTALIM DOTIČNO 
PREPLAĆENIM DAĆAMA ZA GODINU 19.. 




Obrazac B, 5. 













Strana propis- 
nika i uplata 




























POPIS EFEKTA. 


Obrazac B. 6. 



















i 45 


Svez. br. - ■_ 

Tek. br. od 1 do- 

Prijavnice 

za g - 

Uprava gradskih daća 

u _________dne- -19 


Tek, br- 

Svez. br- 

Prijavljeno: 


U_dne_19 

Potpis upravitelja grad. daća: 


Tek, br.. 

Svez. br. 

Prijavljujem: 


U_dne.—--19- 

Potpis prijavitelja: 


Obrazac U. 1. 


10 












































Broj 


149 


1 


za 

gosp 

Namira 


Količina 

Predmet 

Iznos 

litara 

kom. 


K 

f. 




1 











































Ukupno 


Slovom: 


Uprava gradskih daća 

dne_-19- 


Obrazac U. 3. 








J 


DNEVNI POPIS 

ILI 

BLAGAJNIČKA KNJIGA. 


Obrazac U. 4, 


Tek. broj 
namire 





















DACARSKA KNJIŽICA. 



Obrazac U. 5. 


Bačve 


156 





































PRIJAVNI ARAK. 


POPISNI BROJ: 

IME I ZANIMANJE STRANKE, KBR.: 
MJESTO: 

ZA GODINU 


Obrazac U. 7. 














Očevidnik o klanju marve 



Obrazac U. 8 


Telića za 
izvoz 



















